Koltségvetési és Vagyongazdalkodasi Foosztdly - Vagyongazdalkoddsi Osztaly
feladatleiras

1. A Vagyongazdalkodasi Osztaly gondoskodik a Hatosag miikddési feltételeinek biztositasarol
a 2. pont szerint.
2. A Vagyongazdalkodasi Osztaly feladatai:

a) biztositja a Hatésag miikodésének targyi feltételeit;

b) a Hatdésag elhelyezésére szolgald épiilet/bérlemény bérbeaddjaval, illetve a bérbeado
kijelolt kapcsolattartojaval, tovabba az épiilet/bérlemény iizemeltetdjével folyamatos
kapcsolatot tart, ennek soran jelzi a hibdkat, hidnyossagokat, és felmeriilt igényeket, valamint
folyamatosan egyeztet a kijelolt személyekkel a jelzett problémak megoldasa érdekében,;

C) biztositja a Hatdsag miikodése soran sziikséges iizemeltetési feladatok folyamatos
ellatasat;

d) tizemelteti a Hatosag tulajdonaban alloé személygépjarmiiveket, a személygépjarmiiveket
a belsd szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen adja ki és veszi vissza a Hatosag
munkatarsaitol, tovabba vezeti az eldzéekben meghatarozott feladatokhoz kapcsolodo
nyilvantartdsokat;

e) az IT eszkozok kivételével gondoskodik a Hatdsag eszkozeinek miikodtetésérol,
fenntartasarol, karbantartasarol;

f) elvégzi a Hatosag évenkénti leltarozasi feladatait;

g) az lzemeltetési feladatkorébe tartozd beszerzések tekintetében intézkedik a Hatosag
miikodéséhez sziikséges eszkozok, készletek, szolgaltatdsok beszerzésérdl, amennyiben
szlikséges raktarozza ezeket;

h) a koltségvetés tervezéséhez sziikséges {iizemeltetési jellegli beszerzési igényeket
Osszegyljti az egyes szervezeti egységektol;

i) a vonatkozd a belsé szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kozremiikodik a Hatosag
iizemeltetési jellegli beszerzési és kdzbeszerzési eljarasaiban;

J) a feladatkorébe tartozo beszerzések tekintetében a beérkezett, leszallitott eszkozoket,
készleteket nyilvantartasba veszi;

k) kezeli a Hatosag készlet és eszkoz raktarat;

I) gondoskodik a vagyongazdalkodashoz sziikséges nyilvantartasok vezetésérol;

m) gondoskodik a be-, illetve kilépé munkatarsak, fel-, illetve leszerelésével kapcsolatos
feladatok elvégzésérdl, valamint a szervezeti egységek és munkatarsak szervezeten beliili
koltozésének lebonyolitasarol,

n) biztositja a belépé munkatarsak szamara a munka- és tiizvédelmi oktatas megtartasat.



