Hirdetménykezelési és Statisztikai Féosztaly - Hirdetménykezelési Osztaly

feladatleiras

A Hirdetménykezelési Osztaly feladatai:

a) nyilvantartast vezet a hirdetményekr6l, melyben minden, az adott hirdetménnyel
kapcsolatos  eljarasi  cselekményt  rogzit, igy  kiilondsen a  hirdetmények
megkiildésének/feladasanak, kozzétételre torténd feladasanak és kozzétételének napjat;

b) valamennyi megkiildott kérelem és hirdetmény, illetve kdzbeszerzési dokumentum
vonatkozasaban ellendrzi, hogy a hirdetmény szerinti ajanlatkér6(k) szerepel(nek)—e a Hatosag
altal vezetett ajanlatkérok nyilvantartasaban €s a kérelem, illetve a hirdetmény szerinti adatai(k)
megegyeznek-e az ajanlatkér6k nyilvantartasa szerinti adatokkal, amennyiben nem, ugy
hianypétlasi felhivast ad ki;

¢) valamennyi megkiildott kérelem vonatkozasaban ellendrzi annak kotelezé tartalmi elemeit,
hianyossag esetén hianypotlasi felhivast ad ki;

d) amennyiben a hirdetmény ellendrzése kotelezo, illetve a kérelmez6 azt kéri, tovabba, ha a
kozbeszerzési dokumentumok ellenérzését kérelmezd kéri, megvizsgalja a kdzbeszerzési,
koncesszios beszerzési €és tervpalyazati eljarassal kapcsolatos hirdetményeket, illetve a
kozbeszerzési dokumentumokat abbdl a szempontbol, hogy azok megfelelnek-e a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyoknak, tovabba amennyiben a Kbt. a hirdetmény
megkiildésére hataridot hatdroz meg, a hirdetmény megkiildésére sor kertilt-e a hataridon beliil
[a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének
szabalyair6l, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet (a tovabbiakban: MvM rendelet)], annak
eredményétdl fliggden feladja kozzétételre/kozzéteszi a hirdetményt vagy hianypotlasi felhivast
ad ki, a hirdetmények ellendrzése soran biztositja az adatok teljeskorliségét, ennek érdekében
az ajanlatkérdt adatszolgaltatasra hivhatja fel;

e) feladja az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja kiegészitésében, a hirdetmények elektronikus
napilapjaban (a tovabbiakban: TED) torténd kozzétételre a TED-en megjelend hirdetményeket
(MvM rendelet 19. §-a), majd gondoskodik ezek Kozbeszerzési Ertesitében torténd, tajékoztatd
jellegii kozzétételérol,

f) gondoskodik a ,,Kozbeszerzési Ertesitd — a Kozbeszerzési Hatosag Hivatalos Lapja”
szerkesztéseérdl, a kozbeszerzési €s a tervpalydzati eljarassal kapcsolatos hirdetmények
kozzétételérdl, valamint a Kbt. altal elirt egyéb adatok, informaciok Kozbeszerzési Ertesitében
torténd kozzétételérdl [Kbt. 187. § (2) bekezdés f) pontjal;

0) kozzéteszi a Kozbeszerzési Ertesitdben a kozbeszerzési, koncesszids beszerzési és
tervpalyazati eljarassal kapcsolatos hirdetményeket (MvM rendelet 26-34. §-a); a Kbt., és az
MvM rendelet éltal eldirt egyéb adatokat, informaciokat;

h) tajékoztatja az elnokot, amennyiben a kérelmez6 a kérelmet hataridében nem egésziti ki,
vagy ha a hataridében kiegészitett kérelem alapjan sem all elegendd adat rendelkezésre annak
megallapitasdhoz, hogy a hirdetmény ellendrzése kotelezd-e, vagy hogy a kérelmezd kéri-e a
hirdetmény, illetve a kozbeszerzési dokumentumok ellendrzését, és igy a kérelmet
visszavontnak kell tekinteni — azon hirdetmények esetében, amelyek megkiildésére a Kbt.
hatarid6t hataroz meg;

1) tajékoztatja az elnokdt, amennyiben a kozbeszerzési, koncesszids beszerzési és
tervpalyazati eljarassal kapcsolatos hirdetménnyel 0sszefiiggd hidnypotlasi felhivasban jelzett
hianypo6tlasi hatarid6 eredményteleniil telt el — azon hirdetmények esetében, amelyek
megkiildésére a Kbt. hatariddt hatdroz meg;



J) tajékoztatja az elnokot, amennyiben a koOzbeszerzési, koncesszids beszerzési és
tervpalyazati eljarassal kapcsolatos hirdetmény, illetve a kozbeszerzési dokumentum — a
hianypotlasi felhivast kovetéen — ismét nem felel meg a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos
jogszabalyoknak;

k) tajékoztatja az elnokot, amennyiben a hirdetmény ellendrzése soran a Kbt.-ben
meghatarozott hataridék betartdsaval kapcsolatban mulasztast észlel, és a kozzétételi
koltségtérités befizetésére nyitva alld hataridd is eredménytelentil telt el;

) felvilagositast ad a kozbeszerzési, koncesszids beszerzési és tervpalyazati eljarassal
kapcsolatos hirdetményeket érinto, illetleg az ajanlatkéroi
bejelentkezéssel/adatmddositassal/adattorléssel kapcsolatos megkeresésekre;

m) kapcsolatot tart a hirdetmények elektronikus atalakitasat/tovabbitasat végzo
személlyel/szervezettel,

n) kozremikodik a hirdetmények kezelésével, ellenérzésével kapcsolatos jogszabalyok,
illetve azok modositasanak el6készitésében, véleményezésében,;

0) részt vesz a hirdetmények kezelésével, ellenérzésével, kozzétételével Osszefliggd, a
Hatosag informatikai rendszereinek tervezésében, fejlesztésében, tesztelésében, bevezetésében;

p) naprakészen vezeti az EKR-ben a torvény hatalya ala tartozé ajanlatkérdk listajat, ennek
keretében az ajanlatkérdi bejelentkezési/adatmodositasi/adattorlési kérelmeket jovahagyja vagy
elutasitja; el6késziti az Eurdpai Bizottsag részére nyujtando sziikség szerinti eseti tdjékoztatast
anyilvantartasban szerepl6 ajanlatkérékrol; ajanlatkéréi nyilvantartasban ellendrizheti, hogy az
ajanlatkér6 részérdl a megfelel Kbt. szerinti jogalap szerint torténik-e az ajanlatkéréi mingség
megjelolése és felszolithatja az ajanlatkérét ennek javitdsara [elektronikus kozbeszerzés
részletes szabalyairol sz616 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 6. § (3) bekezdés].



