Beszerzési Osztaly - feladatleiras

1. A Beszerzési Osztaly a Titkarsag keretében miikodd, a fétitkar kozvetlen iranyitasa ala
tartozO torzskari osztaly, amely a Hatésag miikodésével, valamint szakmai feladatainak
ellatasaval Osszefiiggd beszerzési és kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos lebonyolitasi
feladatokat latja el a Hatosdg beszerzési szabalyzataban és kozbeszerzési szabalyzataban
foglaltak szerint.

2. A Beszerzési Osztaly feladatai:

a) elokésziti és aktualizalja a Hatosag beszerzési szabalyzatat és kozbeszerzési szabalyzatat
a jogszabalyi kornyezet valtozdsanak megfelelden;

b) a koltségvetési tervvel parhuzamosan elkésziti a Hatosag éves beszerzési tervét;

c) a Kbt. altal meghatarozott hataridének megfeleléen osszedllitia a Hatdsag éves
kozbeszerzési tervét;

d) a Hatosag beszerzési szabalyzataban, valamint kdzbeszerzési szabalyzataban eldirtak
szerint el6késziti, lebonyolitja és koordinalja a Hatosag miikodési korébe tartozo beszerzési és
kozbeszerzési eljarasokat, ellatja a kapcsolodo ajanlatkéroi feladatokat;

e) kozbeszerzési jogi szempontbol eldzetesen ellenérzi a Hatdsag beszerzési szabalyzataban
meghatarozott visszterhes kotelezettségvallalasokat;

f) elokésziti, illetve véleményezi a Hatésag milkodési korébe tartozd beszerzési és
kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkdtésre keriild szerzédéseket;

g) ellatja a Hatosag beszerzési szabalyzataban és kdzbeszerzési szabalyzataban foglalt egyéb
feladatokat.



