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A Kozbeszerzési Hatésag elnokének 6/2020. (VII. 31.) KH utasitasa
a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezéen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. torvény 30. § (6) bekezdése alapjan,

figyelemmel az éllamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés
h) pontjéra és a jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvadnos adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak rendjét (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak
szerint hatdrozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Kovdcs Ldszlé s. k.,
elndk

1. melléklet a 6/2020. (VII. 31.) KH utasitdshoz

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja, hatalya

. A Szabalyzat célja a Kozbeszerzési Hatdsdg és a keretében mikdds Tanacs, valamint a Kdzbeszerzési Dontébizottsag

(a tovabbiakban egylttesen: Hat6sag) tevékenysége, mikddése, gazdalkodasa sordn keletkezé kozérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerhetéségének biztositasa, ennek érdekében az adatigénylések teljesitése,
valamint a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvdnossdgra hozatala rendjének, a teljesitésben részt vevo,
kdzremUikddo szervezeti egységek, személyek feladatainak, jogosultsagainak meghatarozasa.

. A Szabdlyzat targyi hatalya ald tartozik a Hat6sag kezelésében |évé és tevékenységére, miikodésére, gazdalkoddasara

vonatkozd, valamint az azokkal 6sszefliggésben keletkez6 kdzérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat.

. A Szabdlyzat el6irdsait az az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. térvény (a tovdbbiakban: Infotv.)

rendelkezéseire is figyelemmel kell alkalmazni, teljesiteni.
2. Ertelmezé rendelkezések

kézérdek( adat: az Infotv. 3. § 5. pontja szerinti adat.

kozérdekbdl nyilvdnos adat: az Infotv. 3. § 6. pontja, 26. § (2)-(3) bekezdései, 27. § (3) bekezdése szerinti adat.
dltaldnos kézzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek tartalmdt a Hatdsagra vonatkozoéan
az 1. fuggelék tartalmazza.

kiilénds kozzétételi lista: a Hatdsagra vonatkozo, jogszabdly altal kotelezéen kdzzéteendd, kdzérdekl adatokat
tartalmazé lista, melynek tartalmat a 2. fliggelék hatarozza meg.

kozzététel: a kozzétételi listdk altal meghatarozott adatok Hatdésdg honlapjan - www.kozbeszerzes.hu - barki
szamara, dijmentesen, korlatozas nélkil torténd hozzaférhetévé tétele.

adatgazda: azon szervezeti egység(ek), amely(ek) tevékenysége, miikodése, illetve gazddlkoddsa soran, illetve arra
vonatkozdan, vagy azzal Osszefliggésben a kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos, Hatdsdg éltal kezelt adat
keletkezik, illetve amely szervezeti egység feladatkorébe tartozéan jogszabaly vagy belsé szervezetszabalyozo
dokumentum - kilondsen a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat, az ligyrendek, a Szabalyzat - kozérdek( vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat kezelését vagy nyilvantartas vezetését telepiti. Az adatgazddhoz tartozd feladatok
ellatasardl az adatgazda szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

adatigény felel6s: az adatgazda szervezeti egységen belll a szervezeti egység vezetdje éltal kijelolt azon személy,
aki - személyes adatot érinté adatigénylés esetén az adatvédelmi tisztviselével egylttmikodve - részt vesz
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2.8.

2.9.

2.10.

211,

2.1.

a kozérdekl adatok, kdzérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének kidolgozasaban
(igy kuldnosen a megfeleld tartalml adatszolgéltatas osszedllitdsdban), egyéb kozérdekl vagy kozérdekbdl
nyilvdnos adatokkal kapcsolatos feladatok ellatasban.

adatvédelmi tisztvisel6: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasaroél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél szolo,
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (dltaldanos adatvédelmi rendelet) 37. cikk
(5) bekezdése szerint kijelolt személy.

belsé adatvédelmi felelés: azon személy, aki koordindlja, szervezi a Szabalyzatban eldirt kotelezettségek betartasat,
hataridében torténé teljesitését, ennek érdekében egyiittmUkddik az adatgazdakkal, az adatigény felelésokkel,
az adatvédelmi tisztvisel6vel, sziikség esetén a Szabdlyzat hatdlya ald tartozé kérdésekben kapcsolatot tart
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaggal (NAIH).

adatigényl6: az a természetes vagy jogi személy, aki/amely a Hatésdghoz kozérdekl adat vagy kdzérdekbdl
nyilvanos adat megismerése iranti kérelemmel fordul.

adatigénylés: a kozérdek( adat vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy
elektronikus uton benyujtott igény, kérelem.

Il. FEJEZET
A KOZERDEKU, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESENEK RENDJE

1. Az adatigénylés médja

. Kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése (adatigénylés) irdnt barki széban (telefonon,

személyesen), irdsban (levélben) vagy elektronikus Gton (e-mail) igényt nyujthat be. Az irdsban, illetve elektronikus
uton torténé adatigénylés elésegitése érdekében a Hatdsag adatlapot rendszeresit a 3. fliggelék szerint. Az adatlap
haszndlata javasolt, de nem kotelezé.

. A Hat6sdg az elektronikus uton el6terjesztett adatigénylések fogadasa érdekében adatigenyles@kt.hu dedikalt

e-mail-cimet m(kodtet. A belsé adatvédelmi felelés altal kezelt dedikalt e-mail-cimre beérkezé e-mailekrdl
az adatvédelmi tisztviselé automatikus értesitést kap.

. Az irasban benyujtott adatigénylést a Hatdsag a 1026 Budapest, Riadé utca 5., illetve a 1525. Pf. 166 postacimen

fogadja.

Az adatigénylés széban (telefonon) torténd elSterjesztésére akkor van lehetéség, ha az adatigénylé

az adatszolgaltatast is szoban kéri teljesiteni, és

a) az igényelt adat a Hatosag hivatalos kiadvényaiban, honlapjan vagy mas médon jogszer(ien nyilvdnossagra
keralt, vagy

b) az igényelt adat a Hatdsag hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozé éltaldnos
tajékoztatassal teljesithetd.

llyen esetben adatigénylés szébeli teljesitése elsédlegesen az adatgazda szervezeti egység feladata.

. A ll. fejezet 1.4. pontja ald nem tartozé esetekben az adatigénylés szoban (személyesen) torténé elSterjesztésére

az adatigenyles@kt.hu e-mail-cimen elézetesen egyeztetett idépontban a Hatésdg székhelyén van lehetéség.
Az igénylének az el6zetes idépont-egyeztetés soran meg kell adnia legaldbb azokat az informacidkat, amely alapjan
az adatgazda szervezeti egység megallapithat6. Az adatigényl6t a bels6é adatvédelmi felelds el6zetesen tajékoztatja
az adatigénylés irasban, illetve elektronikus uton torténd benyujtasanak lehetéségérdl. Ha e tajékoztatas ellenére
az adatigénylést az igényld széban kivanja el6terjeszteni, azt az adatgazda szervezeti egység adatigény felel6se
foglalja jegyzékonyvbe, amely a 3. fliggelék szerinti adatok mellett tartalmazza a jegyz6kdnyv felvételének
idépontjat, helyét, a jelenlévik nevét, aldirasat.

2. Az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos eljarasrend

A Il. fejezet 1.4. pontja szerinti adatigénylés kivételével az adatigénylés iktatast kovetéen a belsé adatvédelmi
felel6sre keriil szignélasra, az adatvédelmi tisztvisel6 egyideji tdjékoztatdsa mellett. Amennyiben a Hatéséghoz
érkezd beadvany targymegjeldlése nem adatigénylés, de tartalma szerint adatigénylésre is vonatkozik, ugy azt
kilon - adatigénylésként - is iktatni szilkséges, amely irdnt legkésébb az adatgazda szervezeti egység vezetéje
intézkedik.
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2.2.

2.3.

24.
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

3.1.

3.2

A bels6é adatvédelmi felelés feladata annak meghatarozasa, hogy az adatigénylés tekintetében mely szervezeti

egység(ek) mindsiil(nek) adatgazdanak, aki(ke)t tdjékoztat az adatigénylésrél. Annak tisztdzasa érdekében, hogy

az adatigénylés teljesitésének jogi, illetve technikai feltételei fenndllnak-e, az adatgazda szervezeti egység(ek)

az adatigény felelése(ik) utjan a belsé adatvédelmi felel6s tajékoztatasa alapjan és irdnyitasaval haladéktalanul

megkezdi(k) annak vizsgélatat, hogy

a) sziikséges-e az adatigényld Infotv. 28. § (3) bekezdése szerinti felhivasa az adatigény pontositasara,

b) az igényelt adat(ok) kdzérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil(nek)-e, és amennyiben igen,
az(ok) a mindsitett adat védelmérdl sz6lé torvény szerinti mindsitett adat(ok)-e, illetve az Infotv. 27. §
(5) bekezdése alapjan, mint dontés megalapozasat szolgélé adat,,nem nyilvdnos”-e,

<) az adatszolgaltatas teljesitése igényli-e meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételét a masolaton,
d) az igényelt adatok tekintetében a Kozbeszerzési Hatdsag adatkezel6nek mindsiil-e,

e) az igényelt adatok milyen médon élinak rendelkezésre,

f) az adatigénylés teljesitése milyen koltség-, id6- és er6forrasigénnyel jar,

a) az adatigénylés teljesitésére az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerint nyitva all6 legfeljebb 15 napos hataridé

mikor jar le.
A belsé adatvédelmi felelés, valamint az adatgazda/adatigény felel6s munkéjahoz az adatvédelmi tisztvisel
sziikség esetén szakmai tdmogatdst nyujt.
Az adatigénylés tartalmanak vizsgélata soran figyelemmel kell lenni az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésére.
Amennyiben nem egyértelm(i az adatigénylés, megfelel6 hatarid6 tlizésével haladéktalanul fel kell hivni
az adatigénylét a kérelem pontositasara. Az adatgazda és a belsé adatvédelmi felel6s altal kdzosen el6készitett
felhivast a belsé adatvédelmi felelés megkdildi a Fétitkar részére kiadmanyozés céljabdl, és egyben gondoskodik
a kiadmanyozott felhivas adatigénylé részére torténé megkiildésérdl.
Amennyiben az adatigényl6 a felhivasnak hataridében nem tesz eleget, igényét visszavontnak kell tekinteni, melyre
a felhivasban az adatigényl6t kifejezetten figyelmeztetni kell.
Az adatigénylést a Hatdsag az Infotv.-ben meghatdrozott kivételekkel az Infotv. 29. § (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint a legrovidebb idé alatt, de legfeljebb 15 napon beliil teljesiti, mely hatarid6é betartdsat
lehet6vé tévé adatszolgaltatds adatigény felelds Gtjan torténd osszeadllitdsa az adatgazda feladata. Az adatigénylés
pontositdsanak sziikségessége esetén a pontositas iranti felhivas megkuldésétél a pontositas beérkezéséig eltelt id6
az adatigénylés teljesitésére nyitva allé 15 napos hataridébe nem szamit bele, ez id6 alatt a hatarid6 nyugszik.
Az adatszolgdltatds teljesitését olyan mddon szlikséges el6késziteni, hogy az ne tartalmazzon olyan adatot,
amelynek megismerésére az adatigényld nem jogosult. Masolatadds esetén a meg nem ismerhet6 adatot
az Infotv. 30. § (1) bekezdésére figyelemmel felismerhetetlenné kell tenni. Az adatgazda altal az adatigény felel6s
Utjan oOsszedllitott adatszolgaltatas alapjan a belsé adatvédelmi tisztviselé &ltal jovahagyasra/kiadményozésra
el6készitett adatszolgaltatast a belsé adatvédelmi felelés kiildi meg az EIndk részére, és egyben gondoskodik
a jovahagyott/kiadmanyozott adatszolgaltatas teljesitésérol.
Az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti esetben (jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozo
adatigénylés), a Il. fejezet 2.8. pontjaban megjelodlt hataridé az adatigénylés beérkezésétél szamitott 15 napon beliil
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. A meghosszabbitasra az adatgazdaval tortént egyeztetés alapjan
a bels6 adatvédelmi felelés tesz javaslatot a Fotitkdrnak, és egyben gondoskodik a kiadmanyozott
hataridéhosszabbitas megkiildésérdl az adatigénylé tajékoztatasa érdekében.
Amennyiben az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy dokumentum-masolatot kivan
személyesen atvenni az adatigény felelés a belsé adatvédelmi felel6ssel egyuttmikédve az EInok Il. fejezet
2.8. pontja szerinti jovdhagydsa alapjan el6zetesen egyeztetett id6pontban teljesiti az igényt, amelynek
megtorténtérdl a relevans tények rogzitésével a 4. fliggelék szerinti jegyzékdnyvet, illetve elismervényt kell felvenni.
A betekintést a Hatdsag erre kijelolt helyiségében, megfelelé id6 rendelkezésre bocséatasaval kell biztositani.
Az adatigénylé jogosult a betekintés soran bemutatott dokumentumokrél jegyzetet késziteni.

3. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa/elutasitasa

Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsardl/elutasitdsardl az adatgazda és a belsé adatvédelmi felelds altal
kozosen elbkészitett, indokolt javaslat alapjan az EIndk dont. A megtagadds indokdul kizadrélag az Infotv.-ben
meghatarozott, kivételes esetben egyéb jogszabaly altal meghatarozott indok szolgalhat.

Az olyan adatigénylést, amely nem a Hatdsag kezelésében vonatkozé adatra vonatkozik, el kell utasitani.
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3.3.

34.

4.1.

4.2.

4.3.

44.

5.1.

5.2.

53.

2.1.

Az adatigénylés teljesitésének elutasitdsakor lehetéség szerint tadjékoztatni kell az adatigényl6t, hogy az adat,
amelyet igénye érint mely adatkezel6t6l igényelheté.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol/elutasitasarol és indokairdl az adatigénylét torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl vald tdjékoztatassal egyltt a kérelem beérkezésétél szamitott 15 napon beliil
a belsé adatvédelmi felel&s értesiti az adatigénylét a sziikséges jogorvoslati tajékoztatassal egyiitt.

4, Koltségtérités

Az Infotv. 29. § (3) és (4) bekezdése szerinti esetekben az adatigénylés teljesitésért a Hatdsdg koltségtéritést
allapithat meg. A koltségtérités mértéke az Infotv. 29. § (5)-(6) bekezdéseire, valamint a kozérdek( adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérél szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire
figyelemmel kerll megéllapitasra az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban felmerilt koltségek mértékéig
terjedden.

A jogszabdly keretei kdzott megdllapitand6 koltségtérités mértékére az adatgazda — az adatigénylés teljesitéséhez
szlikséges raforditadsokra vonatkozd - tajékoztatdsa alapjan, a Koltségvetési és Vagyongazdéalkoddsi Féosztaly
tdmogatd tartalmd véleményének kikérését kovetéen a belsé adatvédelmi felelés tesz javaslatot a Fétitkarnak,
és az Infotv. 29. § (3)-(4) bekezdéseinek megfeleléen, részletesen tajékoztatja az adatigénylét a Fétitkar altal
jovahagyott koltségtérités 0sszegérdl, szamszerUsithetd indokairdl, megfizetésének modjardl.

Amennyiben a koltségtérités az Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan keriil megallapitasra, az adatigénylés teljesitésére
a kotéstégtérités megfizetését kovetd 15 napon belil keril sor.

A koltségtérités megfizetését a Koltségvetési és Vagyongazdalkodasi Féosztaly haladéktalanul jelzi az adatgazdanak.

5. Az adatigénylésekkel kapcsolatos nyilvantartas vezetése, a NAIH tajékoztatasa

A Hatésaghoz 2020. januar 1. napjatol kezdédden beérkezett adatigénylésekrél a belsé adatvédelmi felel6s
az 5. fliggelék szerinti egységes adattartalommal nyilvantartést (tovédbbiakban: nyilvantartas) vezet.

A nyilvantartas kiterjed az adatigénylésekre és az azokra adott valaszokra, tovabba az elutasitott adatigénylésekre és
azok indokaira, mely nyilvantartas alapjat képezi az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti - a NAIH-nak a targyévet
kovetd januar 31-ig megkildendd - adatszolgaltatasnak, amely — mindaddig, amig ilyen rendelkezésre all — a NAIH
altal rendszeresitett (rlap kitdltése utjan torténik.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatast a nyilvantartdas alapjan a bels6é adatvédelmi felel6s késziti elé
a Fétitkar altali kiadmdényozasra, és egyben gondoskodik a kiadmanyozott adatszolgéltatds NAIH részére
hataridében tortén6 megkildésérdl.

Il FEJEZET
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

1. Kozzétételi kotelezettség

. Az Infotv. IV. fejezetében elGirt kotelezettségek teljesitése sordn a kozzétételi listdkon szereplé adatok

kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrdl sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovdbbiakban: IHM rendelet)
elGirasira is figyelemmel szlikséges eljarni. Ennek megfelel6en a Hatdsag honlapjan kézzéteendd adatok strukturaja
osszhangban kell, hogy élljon az IHM rendelet &ltal el8irt strukturaval.

2. A kozzétételhez kapcsolodo felelsségi korok

A bels6 adatvédelmi felel6s

a) koordinalja az 1. és 2. fliggelékében meghatarozott kozzétételi listaban (a tovabbiakban: kdzzétételi listak)
meghatarozott adatok Hatdsag honlapjan az eléirt hataridében torténd kozzétételét;

b) koordindlja a kozzétételi listdk adatainak frissitésével, megbérzésével, archivumban tartdsaval kapcsolatos
teenddket;

<) az Infotv. 37/B. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettség teljesitése érdekében gondoskodik a Hatdség
kezelésében lévé, kozérdekl adatot tartalmazé honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak
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2.2.

2.3.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.
3.5.

a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatésaganak biztositasaért felelés miniszternek
torténd tovabbitasarol és a tovabbitott kozérdek( adatok rendszeres frissitésérol.

Az adatgazda szervezeti egység vezet&je gondoskodik

a) a kozzétételi listakban az adott szervezeti egység muikodési korébe tartozé adatok belsé adatvédelmi felelés
részére torténd, idészakonkénti megkuldésérdl;

b) a kozzétételi listakban az egyes adatok frissitésére vonatkozo hatarid6k betartasardl;

<) a frissitést kovetéen az adatok belsé adatvédelmi felelés Utjan torténé megkiildésérél — az adatvédelmi
tisztviseld tajékoztataséval egyidejlileg — a Hatésdg honlapjan torténé kozzététel céljabol;

d) a kozzétételi listdkban szereplé lejart meg6rzési idejli adatoknak a belsé adatvédelmi felelés Gtjan torténd
toroltetésérol.

Az adatigény felel6sok gondoskodnak a kozzétételi listak alapjan a szervezeti egységiik mikddési korébe tartozo

kozzéteendd adatok 6sszedllitasarol, naprakész vezetésérdl.

3. A kozzététellel kapcsolatos feladatok

Az adatgazddk (mint felelés szervezeti egységek) — az Elnoki Kabinet és a bels6 adatvédelmi felel6s egyidejd
tajékoztatdsa mellett - kozzétételre megkildik a szervezeti egységik mikodési korébe tartozd adatokat
az Informatikai Féosztalynak az adatoknak az IHM rendelet szerinti szerkezetben torténé kozzététele érdekében.

A lIl. fejezet 3.1. pontjaban foglalt adatok kozzétételét megel6zéen a belsé adatvédelmi felelés tajékoztatja
az adatvédelmi tisztvisel6t.

A megkuldott adatok kozzétételére kizérdlag az adatvédelmi tisztviseld egyetértésével és az Elndk jovahagyasat
kovetden keriilhet sor.

Az Informatikai Féosztaly kijel6lt munkatarsa a megkiildott adatokat kdzzéteszi a Hatdsag honlapjan.

Amennyiben az adott szervezeti egység rendelkezik a Hatdsdg honlapjan torténd kozzététellel kapcsolatos
jogosultsaggal, a lll. fejezet 3.4. pontjaban foglaltak helyett az adott szervezeti egység adatigény feleldse teszi kdzzé
az adatokat.



Az Infotv. 1. melléklete szerinti kozzétételi lista a Hat6sag vonatkozasaban
(altalanos kozzétételi lista)

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1. fliggelék

Adat

Frissités

Megdrzés

Felel8s szervezeti egység

A kozfeladatot elldto szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
1. | telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapja, tgyfélszolgélatanak
elérhetdségei

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

EInoki Kabinet

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

EInoki Kabinet

A kozfeladatot ellato szerv vezetbinek és az egyes szervezeti egységek
3. | vezetbinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

EInoki Kabinet

A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Fenntarthatésag és
Nemzetkdzi Kapcsolatok
Féosztalya

Kbzszolgalati és Tamogato
Féosztaly

Hirdetménykezelési
Osztaly

Statisztikai Elemz6 Osztély

Testlileti szerv esetén a testiilet Iétszama, Osszetétele, tagjainak neve,

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

EInoki Kabinet

beosztdsa, elérhetésége (Hatdsdg esetében a Tanacs)

A Kdzbeszerzési Hatosag
tekintetében nem
relevans.

A Kdzbeszerzési Hatésag
tekintetében nem
relevans.

80¢t
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Adat Frissités Meg6rzés Felel6s szervezeti egység
o L. A Kdzbeszerzési Hatosag
Azeltbzé-dttapot-tévig . i
8. i . tekintetében nem
archivamban-tartasavat
relevans.
o . A Kozbeszerzési Hatdsag
Azelézé-dttapot-tévig
9. tekintetében nem
relevans.
A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és kiado i i L o .
o . . . . L A valtozasokat kovetben Az el6z6 allapot 1 évig L
10. | neve és cime, valamint a fészerkeszt6 neve (Kozbeszerzési Ertesitd Plusz; i o Titkarsag
. e azonnal archivumban tartasaval
Kbézbeszerzési Ertesitd)
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatdsagi Eindki Kabinet
noki Kabine
dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek A valtozasokat kovetden Az el6z6 dllapot 1 évig o i
11. (szakmai féosztalyok

hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést azonnal archivumban tartasaval . e
. . . egyUttmdkodésével)
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatdarozott adatai
Il. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK
Adat Frissités Megdrzés Felel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkzok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat
vagy ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 llapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag
(szakmai féosztalyokkal
egylttmuikodve)

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és megyei

A valtozasokat kovetéen

Fenntarthatésag és
Nemzetkozi Kapcsolatok

2. | kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellato szerv feladatardl, Az el6z6 éllapot torlendd . .
, et et el 3 , azonnal Féosztélya (Titkarsaggal
tevékenységérdl sz6lo tajékoztatd magyar és angol nyelven MR
egyuttmukodve)
o . A Kdzbeszerzési Hatésag
3. | Ahelyiénkorméanyzatonként-vatlattfeladatat Negyedévente i L, tekintetében nem
archivimban-tartasavat

relevans.
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Adat

Frissités

Megé6rzés

Felel6s szervezeti egység

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb hat6sagi tigyekben tigyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékesséqi terilete, az tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak modja
(helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,

A valtozasokat kovetéen

Az el6z6 dllapot torlendd

Egyes szakmai féosztalyok
a hataskoriikbe tartozé

azonnal Ugyfajtak tekintetében;

fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segit6é Utmutatok, az igymenetre gyD{ t8bizotts3
ontébizottsa
vonatkozé tajékoztatds és az Uigyintézéshez haszndlt letdlthetd 9
formanyomtatvényok, az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az Gigytipusokhoz kapcsolddo jogszabdlyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol
“ &zfe .. ’ els ; agyk retes s o o o o A Kdzbeszerzési Hatdsag
tekintetében nem

relevans.
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén Titkarsag

a kitoltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendé

A valtozasokat kovetéen

Az el6z6 allapot 1 évig

(szakmai féosztalyokkal

g , L, o L T L azonnal archivumban tartasaval o
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosité adatai; a kdzfeladatot elléto egylttmukodve)
szerv altal — alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

Hirdetménykezelési és
Statisztikai F6osztaly,
A kozfeladatot elldto szerv nyilvanos kiadvényainak cime, témaja, a hozzaférés i Az el6z6 allapot 1 évig . Y
Negyedévente illetve a

madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

archivumban tartasaval

Titkarsag az EInoki
Kabinettel egylttmikodve

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari
kdzremiikodés (véleményezés) mddja, eljarasi szabdlyai, a testlileti szerv
Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvdnossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha
ezt jogszabdly nem korlatozza (Tanacs)

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Elndki Kabinet Titkarsaggal
egyluttmikodve

oLey
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Adat Frissités Megdrzés Felel6s szervezeti egység
c“‘ ié y E télé . 7. 7 7
i L, Y, L A Kozbeszerzési Hatdsag
rendetkezése-hidnydban- Azetbzé-édttapot-tévig . i
9. etz . . .. tekintetében nem
abenytjtésidépontjat archivamban-tartasavat |
R relevans.
kévetbenazonnat
Fenntarthatdsag és
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kdzlemények (ide Lealabb 1 évi Nemzetkdzi Kapcsolatok
B egala évi
10. | nem értve a Kozbeszerzési Ertesitében publikalt kozbeszezési Folyamatosan i 9 ,g, Féosztalya, illetve EInoki
. i archivumban tartasaval .
hirdetményeket). Kabinet
(sajtomunkatarsak)
Fenntarthatdsag és
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok Az el6z6 dllapot 1 évig . 9
11. . i Folyamatosan ) . Nemzetkdzi Kapcsolatok
eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval . .
Féosztalya
A vizsgalatrél sz616 e (s
. . o i i : i Koltségvetési és
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés Y . i L.
L L o . p L L . o Az el6z6 éllapot 1 évig Vagyongazdalkodasi
12. | vizsgélatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai (pl. Allami Szamvevszék megismerését , L, . i
. S archivumban tartasaval Féosztaly
megallapitasai) kovetden
haladéktalanul
A kozérdeku adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az
13. |illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, az informacios jogokkal Negyedévente Az el6z6 éllapot torlendd Titkarsag
foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld i Az el6z6 éllapot 1 évig o . i
14. o e R i Negyedévente i L Statisztikai Elemzd Osztaly
statisztikai adatgyjtés eredményei, idébeli valtozasuk archivumban tartasaval
A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas i Az el6z6 dllapot 1 évig L
15. i . Negyedévente | . Titkarsag
adott szervre vonatkozé adatai archivumban tartasaval
Azon koézérdekl adatok hasznositasara irdnyuld szerz6dések listdja, . Az el6z6 dllapot 1 évig o
16. . o . o Negyedévente i . Titkarsag
amelyekben a kozfeladatot ellatéd szerv az egyik szerz6dé6 fél archivumban tartasaval
17 A kozfeladatot ellato szerv kezelésében Iévé kozérdeki adatok A viéltozasokat kbvetéen Az el6z6 éllapot 1 évig Titkérs
. itkarsa
felhasznélasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek azonnal archivumban tartasaval 9
A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonos és egyedi kozzétételi lista A valtozasokat kovetéen o . . L
18. . i o Az el6z6 dllapot torlendd Titkarsag
(3. fuggelék szerinti tablazat) azonnal
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Adat

Frissités

Meg6rzés

Felel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a kbzadatok Ujrahasznositasarol
sz6l6 torvény szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturélis kdzadatok
listdja a rendelkezésre 4ll6 formatumok megjeldlésével, valamint

A valtozasokat kovet6

Az el6z6 dllapot 1 évig

19. |akozfeladatot ellatod szerv kezelésében levo, B i o Titkarsag
. . o . ., i 15 napon belil archivumban tartasaval
a kézadatok jrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint Ujrahasznosithatd
kdzadat tipusokrdél valé tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével
i i . L A Kdzbeszerzési Hatosag
A-véttozasokatkovets-
20. B Azelbzé-dltapottoriendd tekintetében nem
+5-naponbettit ,
relevans.
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok Gjrahasznositas céljabol i i L
o . Y gL Alemli A véltozasokat kévet6 ey B, . e
21. | torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, 15 beli Az el6z6 dllapot torlendd Titkarsag
napon beli
a dijszamitas alapjat képezd tényezbkkel egylittesen P
A kodzadatok Ujrahasznositasardl szol6 torvény szerinti jogorvoslati A valtozasokat kovet6 o . . o
22. | .. i B Az el6z6 allapot térlendd Titkarsag
tajékoztatas 15 napon beldil
A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kdzadatok Gjrahasznositasarol
sz6l6 torvény szerint kotott kizardlagos jogot biztosité megallapodasok A valtozasokat kovetd o . . o
23. o . o e o i o . Az el6z6 dllapot torlendd Titkarsag
szerz6dé feleinek megjeldlése, a kizarolagossag idétartamanak, targyanak, 15 napon belil
valamint a megallapodés egyéb lényeges elemeinek megjeldlése
A eladatoteltaté-szerv-alta —akozadatok-tirahasznosita i i L A Kdzbeszerzési Hatésag
A-véttozasokatkovetd-
24. B Azelbzé-dltapottoriendd tekintetében nem
+5-naponbettit ,
relevans.
A kozadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 térvény szerinti azon jogszabaly,
kodzjogi szervezetszabalyozd eszkdz, kdzszolgéltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezé erével biré dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutato i i L
. , . R ) . A véltozasokat kévetd i x s ) . N
25. | hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathato Az el6z6 éllapot torlendd Titkarsag

kozadat gyujtésével, el6allitasaval, feldolgozésaval és terjesztésével
Osszefligg6 koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellato szerv részére

15 napon beliil

[4%474
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Ill. GAZDALKODASI ADATOK

Adat

Frissités

Megé6rzés

Felel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli toérvény szerint

A valtozasokat kovetéen

A kozzétételt kovetd 10

Koltségvetési és
Vagyongazdalkodasi

beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja azonnal évig B i
Féosztaly
. . 3 L o EInoki Kabinet
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak |étszamara és személyi e i i .
. o o . . . ) o A kllon jogszabalyban (Humanpolitika)
juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetdk és ] o o L
o . ] L, . L. i meghatarozott ideig, de a Koltségvetési és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, Negyedévente

valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Vagyongazdalkodasi
Féosztallyal
egylttmuikodve

A Kbzbeszerzési Hatésag
tekintetében nem
relevans.

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval, az dllamhaztartdshoz
tartozo6 vagyonnal tortén6 gazdélkodéssal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladoé értékl drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték( jog dtadasara, valamint koncessziéba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté felek neve,

a szerz6dés értéke, hatdrozott id6ére kotott szerzédés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi
célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl
sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések
és az azok eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altaldanos forgalmi
ado nélkil szamitott — ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az id6szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targyu
szerz6dések értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat

kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Koltségvetési és
Vagyongazdalkodasi
Féosztaly (Beszerzési

Osztallyal egyiittmikddve)
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a megkotott szerzédésekrél)

archivumbantartasaval

Adat Frissités Megdrzés Felel6s szervezeti egység
7 Et“ G" ljcgszaﬁal ; sa . Yo 7 7
; L A Kozbeszerzési Hatdsag
5. Negyedévente i o tekintetében nem
tegatdbbtévig- [
. . relevans.
archivamban-tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellataséra (igy kiilénodsen
egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi A kllon jogszabalyban Koltséavetési &
Oltségvetési és
érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, 3 meghatarozott ideig, de J i L.
6. . o i i o i . Negyedévente i . Vagyongazdalkodasi
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segit6 szervezet tdmogatdsara, legaldbb 1 évig FSosztl
6oszta
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefligg6 kifizetésre) forditott, archivumban tartasaval y
otmillio forintot meghaladé kifizetések
s . e , . . - Koltségvetési és
Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az azokra i Legalabb 1 évig i .
7. i L Negyedévente i A Vagyongazdalkodasi
vonatkozé szerzédések archivumban tartasaval B i
Féosztaly
Kodzbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiraldsarol, i Legaldbb 1 évig . i
8. Negyedévente Beszerzési Osztaly

A 368/2011. (XII. 31.) KORM. RENDELET 6. MELLEKLETE SZERINT KOZZETEENDO ADATOK

A B

C

E

F

Kotelezéen kozzéteendo kozérdekl adat L .
] Kézzétételre kotelezett
megnevezése

Kozzététel helye

Meg6rzés

Felel6s szervezeti egység

12

A kdzbeszerzési eljards eredményeként

az dllamhdaztartas kozponti alrendszerébe
tartozo koltségvetési szerv, tovabba

a fejezeti kezelés( el6iranyzat, elkilonitett
allami pénzalap terhére megkétott,

nettd 100 millié forint teljesitési értéket
meghalado szerzédések alapjan teljesitett
kifizetés 6sszege, kbzvetlen jogosultja

és a kifizetés idépontja

a) Az ajanlatkéré vagy
b) iranyité szerve,
vagy a9.§ (5b)
bekezdése szerinti
szervezet

a) Az ajanlatkérd
honlapja, ennek
hidnyaban
b) az irdnyit6 szerv
honlapja

A kifizetést kovet6d
8 napon beliil.

torélheté.

Az el6z6 allapot nem

Koltségvetési és
Vagyongazdalkodasi
Féosztaly

vley
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2. fiiggelék

A kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan k6zzéteend6 adatok
(kiilonos kozzétételi lista)

Adat

Frissités

Megdrzés

Felel6s szervezeti egység

Kbt. 187. § (2) bekezdés ab) pontja alapjan a Hatésag naprakészen vezeti
és honlapjan kdzzéteszi a mindsitett ajanlattevék Hatosag altal
létrehozott hivatalos jegyzékét

A véltozasokat kovetéen
azonnal

legaldbb 15 évig

Fenntarthatdsag és
Nemzetkdzi Kapcsolatok
Féosztélya

Kbt. 187. § (2) bekezdés ac) pontja alapjan a Hatésdg naprakészen vezeti
és honlapjan kdzzéteszi a 62. § (1) bekezdés h) pontja szerinti kizarast
megalapozé dontdbizottsagi és birdsagi hatdrozatok szamat és

a hatarozathozatal napjat, valamint — a jogsértés sulyossaganak
mérlegelése nélkiil - minden olyan véglegessé valt dontébizottsagi

- vagy annak kdzigazgatasi perben valé megtdmadasa esetén jogerés
birésagi — hatarozat szamat és a hatdrozathozatal napjat, amely
megalapozhatja a 62. § (1) bekezdés q) pontja szerinti kizarast

A valtozasokat kovetden
azonnal

idékorlat nélkiil

Dontébizottsag

Kbt. 187. § (2) bekezdés ad) pontja alapjan a Hatésag naprakészen vezeti
és honlapjan kozzéteszi a kozbeszerzési eljardsban valé részvételtdl
eltiltott ajanlattevék listajat, amely lista tartalmazza az eltiltds idejét is

A valtozasokat kovetden
azonnal

legalabb 15 évig

Dontébizottsag

Kbt. 187. § (2) bekezdés ae) pontja alapjan a Hatésag naprakészen vezeti
és honlapjan kozzéteszi a gazdasagi szereplék kdzbeszerzési eljaras
alapjan vallalt szerz6déses kotelezettségének jogerds birésagi
hatérozatban megallapitott vagy a gazdasagi szerepl6 altal nem vitatott
sulyos megszegése esetén a szerz6désszegés tényét, leirasat, Iényeges
jellemz6it — beleértve azt is, ha a szerzédésszegés a szerz6dés
felmondésahoz vagy a szerz6déstél valo elallashoz, kértérités
koveteléséhez vagy a szerz6dés alapjan alkalmazhato egyéb szankcioé
érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevéként
szerz6d6 fél olyan magatartasaval, amelyért felel6s, részben vagy
egészben a szerzédés lehetetleniilését okozta - azzal, hogy az adatoknak
a honlapon a szerz6désszegéstél vagy a birésagi hatrozat jogerére
emelkedésétdl szamitott harom évig kell elérhetének lennitik

A valtozasokat kovetéen
azonnal

legalabb 15 évig

Szerz6dés-ellendrzési
Féosztaly

Kbt. 187. § (2) bekezdés af) pontja alapjan a Hatésag naprakészen vezeti
és honlapjan kozzéteszi a kizaré ok hatalya alatt all6 gazdasagi szerepld
megbizhatdsagat megdllapité hatarozatokat [Kbt. 188. § (4) bekezdés]

A valtozasokat kovetéen
azonnal

idékorlat nélkal

Kozszolgdlati és Tamogato
Féosztaly
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Adat

Frissités

Megdbrzés

Felel8s szervezeti egység

Kbt. 187. § (2) bekezdés ag) pontja alapjan a Hatésdg naprakészen vezeti
és honlapjan kozzéteszi a védett munkahelyek listdjat, amely tartalmazza
az altaluk gyartott vagy forgalmazott termékek, illetve nyujtott
szolgaltatasok felsorolasat

A véltozasokat kovetéen
azonnal

legaldbb 15 évig

Kbzszolgalati és Tamogatd
Féosztaly

Kbt. 187. § (2) bekezdés ah) pontja alapjan a Hatésdg naprakészen vezeti
és honlapjan kozzéteszi a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsaddk névjegyzékét

A valtozasokat kovetéen
azonnal

legalabb 15 évig

Fenntarthatésdg és
Nemzetkdzi Kapcsolatok
Féosztélya

Kbt. 187. § (2) bekezdés f) pontja alapjan gondoskodik a ,Kozbeszerzési
Ertesité — a Kbzbeszerzési Hatdsag Hivatalos Lapja” (a tovabbiakban:
Kozbeszerzési Ertesitd) szerkesztésérél, a kdzbeszerzési és a tervpalyazati
eljarassal kapcsolatos hirdetmények kdzzétételérdl, valamint
ellendrzésérdl. A hirdetmények ellendérzése soran biztositja az adatok
teljeskoriiségét, ennek érdekében az ajanlatkérét adatszolgaltatdsra
hivhatja fel. Gondoskodik tovabbd az e torvény altal el6irt egyéb adatok,
informaciok honlapjan, illetve a Kézbeszerzési Ertesitében torténd
kozzétételérdl

A valtozasokat kovetéen
azonnal

id6korlat nélkdl

Hirdetménykezelési és
Statisztikai F6osztaly

Kbt. 187. § (2) bekezdés g) pontja alapjan honlapjan a beérkezés
idépontjaban kdzzéteszi a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag eljarasat
kezdeményezd kérelem, valamint a hivatalbdli kezdeményezés adatait,
a Dontébizottsag érdemi és a kdzbeszerzési ligy befejezését
eredményez6 hatérozatét, tovabba a hatarozat megtdmadasara irdnyuld
kdzigazgatasi per esetén a birésag hatarozatat

A valtozasokat kovetden
azonnal

idékorlat nélkil

Dontébizottsag

Kbt. 187. § (2) bekezdés h) pontja alapjan kialakitja és miikodteti,
valamint honlapjan kézzéteszi a jogorvoslati hatarozatok nyilvanos
adatbazisat, amelyben biztositja, hogy a dontébizottsagi és a birdsagi
hatarozatok elektronikusan, ingyenesen, teljeskorten, targyszavas
keresési lehetéséggel barki altal elérhet6ek legyenek

A valtozasokat kovetden
azonnal

idékorlat nélkl

Informatikai Féosztaly

Kbt. 187. § (2) bekezdés i) pontja alapjan a Kbt. 187. § (10) bekezdés,
tovabba a Kbt. 183. § ¢) pontja, valamint a Kbt. 194. § (3) bekezdése
szerinti Utmutatét vagy kdzleményt honlapjan kozéteszi

A valtozasokat kovetéen
azonnal

legaldbb 15 évig archivumban

tartassal

EInoki Kabinet Titkarsaggal
egyuttmikoddve

9Lty
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Adat

Frissités

Megdbrzés

Felel8s szervezeti egység

Kbt. 187. § (2) bekezdés k) pontja alapjan az archiv adatok tekintetében
mUkodteti a Kozbeszerzési Adatbazist, amely a kdzbeszerzési eljarasok
kdzponti nyilvantartasa, eléseqiti a kdzbeszerzési informaciok
nyilvdnossagat, az elektronikus kdzbeszerzési adatbazisok hasznélatanak
elterjedését, tovabba az elektronikus eljarasi és kommunikacios
lehetéségek tdmogatasat; ennek keretében elektronikus kozzétételi
lehet&séget biztosit, ahol az ajanlatkéré a kozbeszerzési
dokumentumokat kozpontilag, téritésmentesen és teljes terjedelemben
kozvetlenl elektronikus Uton az ajanlattevék szamara hozzaférhetévé
teheti, és ahonnan az ajanlattevék a kozbeszerzési dokumentumokat
ingyenesen elérhetik

A valtozasokat kovetéen
azonnal

idékorlat nélkal

Informatikai Féosztaly

Kbt. 187. § (2) bekezdés n) pontja alapjan az Eurépai Unié mas
tagallamainak kdzbeszerzési szervezeteivel vald kapcsolattartds
keretében - kiilonosen a kdzbeszerzési eljarasok soran alkalmazandoé
igazolasokrdl, Magyarorszégon nyilvdnosan elérhet6 adatbazisokrol,
nyilvantartasokrdél — informaciét szolgéltat, gondoskodik a vonatkozo
nyilvantartasok listajanak az e-Certis rendszerben vald kozzétételérdl,
és teljesiti kiilondsen a 2014/24/EU iranyelv 44. cikk (3) bekezdésében,
59. cikk (6) bekezdésében, 60. cikk (5) bekezdésében, 61. cikk

(1) bekezdésében, 62. cikk (3) bekezdésében, 64. cikk (1) és

(8) bekezdésében, valamint 69. cikk (5) bekezdésében foglalt
kotelezettségeket, tovabba a 2014/25/EU irdnyelv 62. cikk

(3) bekezdésében, 81. cikk (3) bekezdésében, 84. cikk (5) bekezdésében,
86. cikk (1) és (4) bekezdésében foglalt kdtelezettségeket

A valtozasokat kovetéen
azonnal

legalabb 15 évig

Fenntarthatésag és
Nemzetkdzi Kapcsolatok
Féosztélya

Kbt. 187. § (2) bekezdés q) pontja alapjan folyamatosan frissiti,
karbantartja és a honlapjan — a foglalkoztataspolitikaért felelés miniszter
altal minden évben rendelkezésére bocsatott adatszolgéltatas alapjan —

A valtozasokat kovetéen

legaldbb 15 évig archivumban

Kozszolgalati és TAmogaté

L . i i T i i azonnal tartassal Féosztaly
kodzzéteszi az egyes dgazatokban szokasos vagy megallapitott béreket és
kapcsolodé kozterheket
Kbt. 187. § (2) bekezdés s) pontja alapjan statisztikai adatokat gyujt
a kdzbeszerzési eljarasokrodl, melyeket honlapjan rendszeres Evente idékorlat nélkul Statisztikai Elemzd Osztaly

id6kozonként kdzzétesz

Kbt. 187. § (2) bekezdés x) pontja alapjan naprakészen vezeti az EKR-ben
a torvény hatdlya ala tartozo ajanlatkérék listajat

A valtozasokat kovetéen
azonnal

legalabb 15 évig

Hirdetménykezelési és
Statisztikai F6osztaly
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Adat

Frissités

Megdbrzés

Felel8s szervezeti egység

Kbt. 62. § (7) bekezdés alapjan bejelentett kizart ajanlattevék listaja

A valtozasokat kovetden

legalabb 15 évig

Kozszolgdlati és TAmogatd

azonnal Féosztaly
a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dések
teljesitésének és mddositasanak Kdzbeszerzési Hatosag altal végzett
ellenérzésérol sz616 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet 4. §-a alapjan 5 évig archivumban tartassal, L Lo
. o i L . b Al Szerzédés-ellendrzési
a Hatdsdg az e rendelet szerinti hatdsagi ellenérzési tevékenységét Evente belsé iratmegd&rzés: idékorlat

a Hatoésag elndke éltal jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan végzi.
Az éves ellendrzési tervet és az elrendelt ellenérzési eljardsokat a Hatdsag
a honlapjan kézzéteszi

nélkal

Féosztaly

8Ly
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3. fliiggelék

Adatlap
kozérdekii adat megismerése iranti igény benyujtasahoz

Az igényl6 neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet
elnevezése):

Amennyiben képvisel6 jar el, neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet esetén
az eljard képvisel6 megnevezése) — mellékelni sziikséges a képviseleti jogosultsagot igazolé okiratot:

Elérhetéség, melyen keresztiil az adatigénylés teljesithet6:

Az igényelt kozérdek( adatok meghatdrozasa:

Az adatokrol papiralapu vagy elektronikus adathordozén mésolat készitését:
__ igénylem (koltségtérités felszamitasara van lehetésége a Hatésdgnak)
__ nemigénylem

Amennyiben mésolat igénylésére keril sor, a masolatokat:
__ személyesen kivdnom &tvenni
__ postai uton kivanom atvenni

Budapest, 20.......cvviriiiiiiiieen

alairas
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4. fiiggelék
Iratbetekintés soran felvett jegyzokonyv/elismervény
Kotelez6 tartalmi elemek:
a) iktatoszam,
b) jelenlévdk neve,
<) az adatigénylés teljesitésének ideje, helye,
d) az igényelt adatok kore,
e) az adatigénylés teljesitésének modja (betekintés és/vagy dokumentummédsolat),
f) a kozolt adatokat tartalmazé dokumentumok beazonosithatd megjeldlése,
g) egyéb, az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos kdriilmények (adott esetben),
h) alairasok.
5. fiiggelék

a)
b)
)
)
)
)

> o o 0N

9)

a)
)
)
)

>0 o 0o

Adatigénylésekkel kapcsolatos nyilvantartas
tartalma
(Il. Fejezet 5.1. pont)

. Teljesitett adatigénylés esetén

az gy iktatoszama;

az adatigénylés targya;

az adatgazda szervezeti egysége(k);

az adatigénylés beérkezésének idépontja;

az adatigényléssel kapcsolatban esetlegesen elrendelt hianypétlasi felhivas és annak teljesitése idépontja;

az adatigénylés teljesitésének mddja (adatkozlés vagy betekintés, masolatkészités), kore (részben vagy
teljeskorien teljesitett), id6pontja — meghosszabbitds esetén annak indoka;

az esetlegesen megallapitott koltségtérités mértéke.

. Elutasitott adatigénylés esetén

az Uigy iktatoszédma;

az adatigénylés targya;

az adatgazda szervezeti egysége(k);

az adatigénylés beérkezésének idépontja;

az adatigényléssel kapcsolatban esetlegesen elrendelt hidnypétlasi felhivas és annak teljesitése idépontja;
az elutasitas II. fejezet 3.1. pontja szerinti indoka.




