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47/2020. számú Elnöki Utasítás 

Tárgy:  A Közbeszerzési Hatóság Adatkezelési és Adatvédelmi Szabályzata 

 

 

1. § 

A Közbeszerzési Hatóság adatkezelési és adatvédelmi szabályzatát (továbbiakban: 

Szabályzat) - figyelemmel az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról 

szóló 2011. évi CXII. törvény, valamint az EURÓPAI PARLAMENT ÉS A TANÁCS (EU) 

2016/679 RENDELETE (2016. április 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok 

kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 

95/46/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet) 

rendelkezéseire - a jelen utasítás 1. számú mellékletében foglaltak szerint határozom meg. 

2. § 

Jelen utasítás hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti a Hatóság adatvédelmi 

szabályzatáról szóló 21/2014. számú Elnöki Utasítás. 

3. § 

A jelen utasítás az aláírásának napján lép hatályba. 

 

Kelt: az elektronikus aláírás tanúsítványában rögzített időpontban 

 

 

 

…………………..…………………… 

              Dr. Kovács László PhD 

                                elnök 
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I. FEJEZET 

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

1. A szabályzat célja 

 

A Szabályzat célja annak elősegítése, hogy a Közbeszerzési Hatóság (ideértve a Közbeszerzési 

Hatóság keretében működő Tanácsot és Közbeszerzési Döntőbizottságot, a továbbiakban 

együttesen: Közbeszerzési Hatóság) által végzett személyes adatok kezelése – a közérdekű és 

közérdekből nyilvános adatok nyilvánosságának biztosítása mellett – megfeleljen a GDPR1 és 

az Infotv.2, valamint az egyes adatkezelésekkel kapcsolatos ágazati jogszabályok 

rendelkezéseinek, továbbá, hogy biztosítsa az érintetti jogok gyakorlását. 

 

2. A Szabályzat hatálya 

 

2.1. A Szabályzat tárgyi hatálya a Közbeszerzési Hatóság által részben vagy egészben 

automatizált módon végzett személyes adatkezelésre, valamint azoknak a személyes 

adatoknak a nem automatizált kezelésére terjed ki, amelyek valamely nyilvántartási 

rendszer részét képezik, vagy amelyeket a Közbeszerzési Hatóság egy nyilvántartási 

rendszer részévé kíván tenni. [Nyilvántartási rendszer: a személyes adatok bármely 

módon – centralizált, decentralizált vagy funkcionális vagy földrajzi szempontok szerint 

– tagolt állománya, amely meghatározott ismérvek alapján hozzáférhető – GDPR 4. cikk 

6. pont] 

 

2.2. A Szabályzat alanyi hatálya kiterjed a Közbeszerzési Hatóság valamennyi szervezeti 

egységére, köztisztviselőjére, valamint munkavállalójára, a Tanács tagjaira, valamint a 

Közbeszerzési Hatóságnál szakmai gyakorlatot végző személyekre. 

 

3. Főbb fogalommeghatározások 

 

3.1. Személyes adat: azonosított vagy azonosítható természetes személyre („érintett”) 

vonatkozó bármely információ; azonosítható az a természetes személy, aki közvetlen 

vagy közvetett módon, különösen valamely azonosító, például név, szám, 

helymeghatározó adat, online azonosító vagy a természetes személy testi, fiziológiai, 

genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy szociális azonosságára vonatkozó egy vagy 

több tényező alapján azonosítható [GDPR 4. cikk 1. pont]. 

 

3.2. Érintett: azonosított vagy azonosítható természetes személy.  

Érintett lehet különösen a Közbeszerzési Hatóság bármely köztisztviselője, 

munkavállalója, valamint a Közbeszerzési Hatóság természetes személy ügyfelei, illetve 

azon természetes személyek, amelyek személyes adataival a Közbeszerzési Hatóság  

                                                      
1 AZ EURÓPAI PARLAMENT ÉS A TANÁCS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. április 27.) a természetes személyeknek a 
személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv 
hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet). 
2 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról. 
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közhatalmi jogkörében eljárva, vagy a Közbeszerzési Hatóság által megkötésre kerülő 

valamely szerződéssel összefüggésben kezeli (adatkezelési műveletet végez). 

Azonosított az érintett, ha a természetes személyek adott csoportján belül – valamely 

azonosító pl. név, szám, helymeghatározó adat, stb. (ld. személyes adat fogalma körében 

felsoroltak) elkülönül a csoport többi tagjától, azaz a kezelt adatok lehetővé teszik az 

érintett szeparálását környezetétől vagy az ott lévő harmadik személyektől. Az 

azonosíthatóság az azonosítás lehetőségének fennállta. Az érintett azonosítása, 

azonosíthatósága, személyazonosságának megállapítása nem azonos fogalmak. A 

személyazonosság arra a kérdésre is választ ad, hogy bármely csoportba helyezve is 

pontosan meghatározható, hogy ki az adott egyén. 

 

3.3. Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem 

automatizált módon végzett bármely művelet vagy műveletek összessége, így a gyűjtés, 

rögzítés, rendszerezés, tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, 

betekintés, felhasználás, közlés továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő 

hozzáférhetővé tétel útján, összehangolás vagy összekapcsolás, korlátozás, törlés, illetve 

megsemmisítés [GDPR 4. cikk 2. pont]. 

 

3.4. Adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 

bármely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszközeit önállóan 

vagy másokkal együtt meghatározza; ha az adatkezelés céljait és eszközeit az uniós vagy 

a tagállami jog határozza meg, az adatkezelőt vagy az adatkezelő kijelölésére vonatkozó 

különös szempontokat az uniós vagy a tagállami jog is meghatározhatja [GDPR 4. cikk 7. 

pont]. 

 

3.5. Címzett: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 

egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot közlik, függetlenül attól, hogy 

harmadik fél-e. Azon közhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgálat keretében az 

uniós vagy a tagállami joggal összhangban férhetnek hozzá személyes adatokhoz, nem 

minősülnek címzettnek; az említett adatok e közhatalmi szervek általi kezelése meg kell, 

hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelően az alkalmazandó adatvédelmi 

szabályoknak [GDPR 4. cikk 9. pont]. 

 

3.6. Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 

bármely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az 

adatfeldolgozóval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó 

közvetlen irányítása alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazást kaptak [GDPR 4. 

cikk 10. pont]. 

 

3.7. Személyes adatok különleges kategóriái: faji vagy etnikai származásra, politikai 

véleményre, vallási vagy világnézeti meggyőződésre vagy szakszervezeti tagságra utaló 

személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonosítását célzó genetikai 

és biometrikus adatok, az egészségügyi adatok és a természetes személyek szexuális 
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életére vagy szexuális irányultságára vonatkozó személyes adatok [GDPR 9. cikk (1) 

bekezdés]. 

 

3.8. Különleges adat: a személyes adatok különleges kategóriáiba tartozó minden adat, azaz 

a faji vagy etnikai származásra, politikai véleményre, vallási vagy világnézeti 

meggyőződésre vagy szakszervezeti tagságra utaló személyes adatok, valamint a 

genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonosítását célzó biometrikus adatok, 

az egészségügyi adatok és a természetes személyek szexuális életére vagy szexuális 

irányultságára vonatkozó személyes adatok [Infotv. 3. § 3. pont]. 

 

a. genetikai adat: egy természetes személy örökölt vagy szerzett genetikai jellemzőire 

vonatkozó minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziológiájára vagy 

egészségi állapotára vonatkozó egyedi információt hordoz, és amely elsősorban az adott 

természetes személyből vett biológiai minta elemzéséből ered [Infotv. 3. § 3a. pont]. 

 

b. biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziológiai vagy viselkedési 

jellemzőire vonatkozó olyan, sajátos technikai eljárásokkal nyert személyes adat, amely 

lehetővé teszi vagy megerősíti a természetes személy egyedi azonosítását, mint például az 

arckép vagy a daktiloszkópiai adat [Infotv. 3. § 3b. pont]. 

 

c. egészségügyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi állapotára 

vonatkozó személyes adat, ideértve a természetes személy számára nyújtott egészségügyi 

szolgáltatásokra vonatkozó olyan adatot is, amely információt hordoz a természetes 

személy egészségi állapotáról [Infotv. 3. § 3c. pont]. 

 

3.9. Bűnügyi személyes adat: a büntetőeljárás során vagy azt megelőzően a 

bűncselekménnyel vagy a büntetőeljárással összefüggésben, a büntetőeljárás 

lefolytatására, illetve a bűncselekmények felderítésére jogosult szerveknél, továbbá a 

büntetés-végrehajtás szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozható, 

valamint a büntetett előéletre vonatkozó személyes adat [Infotv. 3. § 4. pont]. 

 

3.10. Közérdekű adat: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban 

meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és 

tevékenységére vonatkozó vagy közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a 

személyes adat fogalma alá nem eső, bármilyen módon vagy formában rögzített 

információ vagy ismeret, függetlenül kezelésének módjától, önálló vagy gyűjteményes 

jellegétől, így különösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti felépítésre, szakmai 

tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtákra 

és a működést szabályozó jogszabályokra, valamint a gazdálkodásra, a megkötött 

szerződésekre vonatkozó adat [Infotv. 3. § 5. pont]. 

 

3.11. Közérdekből nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan 

adat, amelynek nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé 

tételét törvény közérdekből elrendeli [Infotv. 3. § 6. pont]. 
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Közérdekből nyilvános adat a közfeladatot ellátó szerv feladat- és hatáskörében eljáró 

személy neve, feladatköre, munkaköre, vezetői megbízása, a közfeladat ellátásával 

összefüggő egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek 

megismerhetőségét törvény előírja. A közérdekből nyilvános személyes adatok a célhoz 

kötött adatkezelés elvének tiszteletben tartásával terjeszthetőek. A közérdekből 

nyilvános személyes adatok honlapon történő közzétételére az 1. melléklet és a 

közfeladatot ellátó személy jogállására vonatkozó külön törvény rendelkezései 

irányadóak [Infotv. 26. § (2) bekezdés]. 

 

3.12. Adattovábbítás: az adat meghatározott harmadik személy számára történő 

hozzáférhetővé tétele [Infotv. 3. § 11. pont]. 

 

3.13. Közvetett adattovábbítás: személyes adatnak valamely harmadik országban vagy 

nemzetközi szervezet keretében adatkezelést folytató adatkezelő vagy adatfeldolgozó 

részére továbbítása útján valamely más harmadik országban vagy nemzetközi szervezet 

keretében adatkezelést folytató adatkezelő vagy adatfeldolgozó részére történő 

továbbítása [Infotv. 3. § 11a. pont]. 

 

3.14. Nemzetközi szervezet: a nemzetközi közjog hatálya alá tartozó szervezet és annak 

alárendelt szervei, továbbá olyan egyéb szerv, amelyet két vagy több állam közötti 

megállapodás hozott létre vagy amely ilyen megállapodás alapján jött létre [Infotv. 3. § 

11b. pont]. 

 

3.15. Nyilvánosságra hozatal: az adat bárki számára történő hozzáférhetővé tétele [Infotv. 3. 

§ 12. pont]. 

 

3.16. Adattörlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállítása többé nem 

lehetséges [Infotv. 3. § 13. pont]. 

 

3.17. Adatvédelmi incidens: a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy más 

módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését, 

megváltoztatását, jogosulatlan közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést 

eredményezi [GDPR 4. cikk 12. pont]. 

 

3.18. Biztonság: A személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen 

elvesztésével, megsemmisítésével vagy károsodásával szembeni védelem ("integritás és 

bizalmas jelleg"). 

 

3.19. Adatkezelési nyilvántartás: Az adatkezelő által végzett adatkezelési tevékenységekről 

a GDPR 30. cikke szerinti tartalommal vezetett nyilvántartás. 
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II. FEJEZET 

A SZEMÉLYES ADATOK KEZELÉSE 

 

1. A GDPR és az Infotv. viszonya 

 

A személyes adatok Közbeszerzési Hatóság általi kezelésére a GDPR rendelkezéseit az Infotv. 

2. § (2) bekezdésében felsorolt kiegészítésekkel kell alkalmazni. 

 

2. A személyes adatok kezelésének elvei 

 

2.1.  A személyes adatok Közbeszerzési Hatóság általi adatkezelése tekintetében – függetlenül 

attól, hogy az adatkezelést a Közbeszerzési Hatóság mint munkáltató (munkahelyi 

adatkezelés), vagy mint közhatalmat gyakorló szerv végzi – biztosítani kell a GDPR 5. 

cikkében foglalt alábbi elvek teljesülését: 

 

a) jogszerűség, tisztességes eljárás, átláthatóság elve:  

- az adatkezelésre nézve fenn kell állnia a GDPR 6. cikkében szabályozott 

adatkezelési jogalapok legalább egyikének, valamint meg kell feleljen az adott 

adatkezelésre vonatkozó jogszabályi előírásoknak (jogszerűség), továbbá 

- az adatkezelés a társadalom számára morálisan elfogadható módon (tisztességes 

eljárás), valamint 

-  az adatkezelés az érintett számára megismerhetően, átláthatóan  

kell, hogy történjen. 

 

b) célhoz kötöttség elve: 

- az adatkezelés teljes folyamata, életútja alatt teljesülnie kell, készletező jelleggel, 

önmagában, konkrét, igazolható cél nélkül, személyes adat nem kezelhető, 

- az adatkezelés célját az adatkezelés megkezdését megelőzően tisztázni szükséges, 

- az adatkezelés célja az érintett számára egyértelműen, érthetően, világosan 

meghatározott kell, hogy legyen. 

 

c) adattakarékosság elve:  

- a kezelt személyes adatoknak az adatkezelés célja szempontjából megfelelőnek és 

relevánsnak és elengedhetetlenül szükségesnek kell lennie, csak azok az adatok 

kezelhetőek, amelyek szükségesek és egyben elegendőek az adatkezelés céljának 

teljesüléséhez. 

 

d) pontosság és naprakészség elve: 

- a kezelt személyes adatoknak pontosnak kell lenniük (az érintett kérheti a 

pontatlan adat törlésé/helyesbítését), és amennyiben az adatkezelés céljával nem 

elletétes, a kezelt személyes adatoknak naprakésznek kell lenniük. 

 

e) korlátozott tárolhatóság elve: 
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- a kezelt személyes adatok alapján az érintettek azonosíthatósága csak korlátozott 

ideig, az adatkezelés céljának eléréséig lehetséges. Az adatkezelés céljának, vagy az 

érintett azonosítása szükségességének megszűnésekor gondoskodni kell az érintett 

azonosíthatóságának megszűntetéséről (pl. anonimizálás), követően a személyes 

adat kezelése csak közérdekű archiválási, tudományos és történelmi kutatási, 

statisztikai célból lehetséges. 

 

f) integritás és bizalmas jelleg elve: 

- a személyes adatokat olyan módon kell kezelni, amely biztosítja azok megfelelő 

szintű biztonságát és bizalmas kezelését, többek között annak érdekében, hogy 

megakadályozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez 

használt eszközökhöz való jogosulatlan hozzáférést, illetve azok jogosulatlan 

felhasználását. 

 

g) elszámoltathatóság elve: 

- a személyes adatok Közbeszerzési Hatóság általi kezelését olyan módon kell 

végezni, hogy az megfeleljen az adatkezelés elveinek, és a Közbeszerzési Hatóság 

a megfelelést a GDPR 5. cikk (2) bekezdésében rögzített elszámoltathatóság 

követelményére figyelemmel képes legyen igazolni. 

 

3. Adatkezelési Csoport 

 

3.1. A személyes adatok kezelése elveinek való egységes megfelelés, valamint az 

adatkezelések jogszerűsége érdekében a Közbeszerzési Hatóságnál Adatkezelési Csoport 

működik. Az Adatkezelési Csoportba valamennyi szervezeti egység vezetője delegál 

tagokat. 

 

3.2. Az Adatkezelési Csoport tagjainak elsődleges feladata a saját szervezeti egységük 

feladatkörébe tartozó, valamint munkavégzésük során szükségessé váló személyes 

adatkezelések azonosítása, folyamatos figyelemmel kísérése, azok során a szervezeti 

egységük munkájának adatkezelési-adatvédelmi szempontú koordinálása, a 

munkavégzéssel összefüggő adattudatosság elősegítése. 

 

3.3. Az Adatkezelési Csoport tagjai a szervezeti egységük vonatkozásában gondoskodnak a 

GDPR 30. cikk szerinti adatkezelési nyilvántartás összeállításáról, naprakészen tartásáról, 

amely során a nyilvántartást érintő változásokról – így különösen, ha a személyes adatok 

kezelését érintően új adatkezelés szükségessége merül fel, vagy a már nyilvántartásba vett 

adatkezelés felülvizsgálata válik szükségessé – tájékoztatják a szervezeti egységük 

vezetőjét, valamint az adatvédelmi tisztviselőt. Az adatkezelési nyilvántartás az 

adatvédelmi tisztviselő szakmai álláspontjának kikérését követően, annak 

figyelembevételével aktualizálható. 

 

3.4. Az Adatkezelési Csoport munkáját az adatvédelmi tisztviselő szervezi, irányítja, a tagok 

munkájához szakmai támogatást nyújt. 
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4. A személyes adatok Közbeszerzési Hatóság általi kezelésének jogalapja 

 

4.1. Az adatkezelés lehetséges jogalapjait a GDPR 6. cikk (1) bekezdése sorolja fel, amelyek 

közül a Közbeszerzési Hatóság általi személyes adatkezelések tekintetében az alábbiak 

emelendők ki: 

 

- az érintett hozzájárulása [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont]: 

Az érintett akaratának önkéntes, konkrét és megfelelő tájékoztatáson alapuló és 

egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerősítést 

félreérthetetlenül kifejező cselekedet útján jelzi, hogy beleegyezését adja az őt érintő 

személyes adatok kezeléséhez [GDPR 4. cikk 11. pont]. 

A személyes adatok Közbeszerzési Hatóság általi kezelése vonatkozásában az érintett 

hozzájárulása jogalapként csak kivételes esetben szolgálhat, figyelemmel arra, hogy a 

hozzájárulás önkéntessége megköveteli, hogy az érintettnek valódi választási 

lehetősége van, azaz szabadon dönthet arról, hogy az adatkezeléshez megadja-e a 

hozzájárulását vagy sem. 

 

- szerződés teljesítése [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont]: 

A személyes adatok Közbeszerzési Hatóság általi kezelése vonatkozásában a szerződés 

teljesítése jogalapként azokban az esetekben merülhet fel, amikor a Közbeszerzési 

Hatóság által kötött szerződésben a másik fél maga az érintett, vagy az adatkezelés 

még a szerződés megkötését megelőzően az érintett kérésére történő lépések 

megtételéhez szükséges. 

 

- a Közbeszerzési Hatóságra vonatkozó jogi kötelezettség teljesítése [GDPR 6. cikk 

(1) bekezdés c) pont]: 

Az Infotv. 5. § (3) bekezdése értelmében a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) és e) pontjában 

meghatározott adatkezelés (kötelező adatkezelés) esetén a kezelendő adatok fajtáit, az 

adatkezelés célját és feltételeit, az adatok megismerhetőségét, az adatkezelő személyét, 

valamint az adatkezelés időtartamát vagy szükségessége időszakos felülvizsgálatát az 

adatkezelést elrendelő törvény, illetve önkormányzati rendelet határozza meg.  

 

- az adatkezelés a Közbeszerzési Hatóságra közhatalmi jogosítványainak 

gyakorlásához szükséges [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont]: 

A személyes adatok Közbeszerzési Hatóság általi kezelése vonatkozásában jellemzően 

ez a jogalap merülhet fel3. 

 

- a Közbeszerzési Hatóság, vagy harmadik fél jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1) 

bekezdés f) pont]: 

                                                      
3 A NAIH 2018. évi beszámolója (36. oldal) arra az álláspontra helyezkedett, hogy egy közhatalmi tevékenységet vagy egyéb 
közfeladatot ellátó szerv – mint költségvetési szerv – minden közjogi és magánjogi jogviszonyának, és az ahhoz járulékosan 
kapcsolódó adatkezelési jogviszonyainak kizárólag közfeladatai ellátásával összefüggésben lehet alanya, ettől eltérő minősége 
fogalmilag kizárt. Ebből fakadóan e jogalap, mintegy magába olvasztja, elnyeli a további adatkezelési jogalapokat. 
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A GDPR 6. cikke értelmében az (1) bekezdés f) pontja nem alkalmazható a közhatalmi 

szervek által feladataik ellátása során végzett adatkezelésre. Ebből következően azon 

esetekben, amikor a személyes adat kezelése a Közbeszerzési Hatóság közhatalmi 

jogosítványainak gyakorlásához szükséges, az adatkezelés jogalapjaként a 

Közbeszerzési Hatóság jogos érdeke nem szolgálhat. 

A jogos érdekre alapított adatkezelés esetén a Közbeszerzési Hatóságnak ún. 

érdekmérlegelési tesztet kell lefolytatnia, amelynek keretében dokumentálni 

szükséges, hogy az adatkezelés miért korlátozza arányosan az érintett jogait. Az 

érdekmérlegelési teszt lefolytatásába az adatvédelmi tisztviselőt be kell vonni. 

 

4.2. Az adatkezelés jogalapjának helyes meghatározása alapvetően fontos az adatkezelés 

jogszerűségének biztosítása, az érintetti jogok gyakorlása szempontjából. 

 

4.3. A Közbeszerzési Hatóság általi adatkezelések jogalapjának meghatározása során 

vizsgálni kell, hogy az adott adatkezelés a Közbeszerzési Hatóság közhatalmi 

jogosítványainak gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges-e.  

 

4.4. Amennyiben az adatkezelés a Közbeszerzési Hatóság közhatalmi jogosítványának (így 

különösen a Közbeszerzési Hatósághoz, illetve a Közbeszerzési Hatóság elnökéhez 

jogszabályban telepített feladat- és hatáskör) gyakorlásához szükséges, úgy azok 

tekintetében a személyes adatok kezelésének jogalapja – a GDPR 6. cikk e) pontja. 

 

4.5. Amennyiben ez a szükségesség nem igazolható, az adott adatkezelés jogalapját az érintett 

szervezeti egység vezetője az adatvédelmi tisztviselő álláspontjának kikérésével 

határozza meg. Ennek során az adatvédelmi tisztviselő tájékoztatást ad az egyes 

adatkezelési jogalapok legalább valamelyike fennálltának, teljesülésének további 

feltételeiről. 

 

4.6. Ha a kötelező adatkezelés időtartamát vagy szükségessége időszakos felülvizsgálatát 

törvény, helyi önkormányzat rendelete vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusa nem 

határozza meg, akkor az Infotv. 5. § (5) bekezdésére figyelemmel az adatkezelés 

megkezdésétől legalább háromévente felül kell vizsgálni, hogy a Közbeszerzési Hatóság 

által, illetve a megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó által kezelt 

személyes adat kezelése az adatkezelés céljának megvalósulásához szükséges-e. A 

felülvizsgálatot a Közbeszerzési Hatóság adott adatkezelést végző szervezeti egysége az 

adatvédelmi tisztviselő bevonásával végzi el, amelynek körülményeit és eredményét 

dokumentálja, e dokumentációt a felülvizsgálat elvégzését követő tíz évig megőrzi és azt 

a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (a továbbiakban: NAIH) 

kérésére az adatvédelmi tisztviselő útján rendelkezésére bocsátja. 

 

5. A GDPR szerinti személyes adatok különleges kategóriáinak, valamint az Infotv. szerinti 

különleges adatok és a bűnügyi személyes adatok kezelése 
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5.1. A faji vagy etnikai származásra, politikai véleményre, vallási vagy világnézeti 

meggyőződésre vagy szakszervezeti tagságra utaló személyes adatok, valamint a 

természetes személyek egyedi azonosítását célzó genetikai és biometrikus adatok, az 

egészségügyi adatok és a természetes személyek szexuális életére vagy szexuális 

irányultságára vonatkozó személyes adatok kezelése – fő szabály szerint - tilos. 

 

5.2. A jelen fejezet szerinti adatok kezelése a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében felsorolt 

esetekben van csak lehetőség. Ezen esetek közül a jelen fejezet szerinti adatok 

Közbeszerzési Hatóság általi kezelésének tilalma jellemzően az alábbi esetek fennálltakor 

nem alkalmazandó: 

 

- az adatkezelés megelőző egészségügyi vagy munkahelyi egészségügyi célokból, a 

munkavállaló munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnózis felállítása, 

egészségügyi vagy szociális ellátás vagy kezelés nyújtása, illetve egészségügyi vagy 

szociális rendszerek és szolgáltatások irányítása érdekében szükséges, uniós vagy 

tagállami jog alapján vagy egészségügyi szakemberrel kötött szerződés értelmében, 

továbbá a GDPR 9. cikk (3) bekezdésben említett feltételekre és garanciákra 

figyelemmel [GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pont]; 

 

- az adatkezelés a népegészségügy területét érintő olyan közérdekből szükséges, mint a 

határokon át terjedő súlyos egészségügyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az 

egészségügyi ellátás, a gyógyszerek és az orvostechnikai eszközök magas 

színvonalának és biztonságának a biztosítása, és olyan uniós vagy tagállami jog alapján 

történik, amely megfelelő és konkrét intézkedésekről rendelkezik az érintett jogait és 

szabadságait védő garanciákra, és különösen a szakmai titoktartásra vonatkozóan 

[GDPR 9. cikk (2) bekezdés i) pont]. 

 

5.3. Bűnügyi személyes adatok csak a GDPR 10. cikkében meghatározott feltételek fennállása 

esetén kezelhetők.  

 

5.4. A személyes adatok különleges kategóriái, a különleges adatok, továbbá a bűnügyi 

személyes adatok kezelésének szükségessége esetén az érintett szervezeti egység 

vezetőjének az adatkezelés megkezdését megelőzően ki kell kérnie az adatvédelmi 

tisztviselő szakmai álláspontját az adatkezelés feltételei fennállta kérdésében. 

 

 

6. Adatvédelmi hatásvizsgálat 

 

6.1. Ha az adatkezelés valamely – különösen új technológiákat alkalmazó – típusa –, 

figyelemmel annak jellegére, hatókörére, körülményére és céljaira, valószínűsíthetően 

magas kockázattal jár a természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve, akkor az 

adatkezelő az adatkezelést megelőzően hatásvizsgálatot végez arra vonatkozóan, hogy a 

tervezett adatkezelési műveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan 

egymáshoz hasonló típusú adatkezelési műveletek, amelyek egymáshoz hasonló magas 
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kockázatokat jelentenek, egyetlen hatásvizsgálat keretei között is értékelhetőek [GDPR 35. 

cikk (1) bekezdés]. 

 

6.2. Az adatvédelmi hatásvizsgálat elvégzése különösen a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében 

felsorolt esetekben kötelező, amely esetek ugyanakkor a személyes adatok Közbeszerzési 

Hatóság általi kezelése tekintetében jellemzően nem merülnek fel. 

 

6.3. A GDPR 35. cikk (4) bekezdése alapján a NAIH, mint felügyeleti hatóság összeállította 

azon további adatkezelési műveletek jegyzékét (ún. feketelista, ld. 4. függelék)4, amelyre 

vonatkozóan adatvédelmi hatásvizsgálatot kell lefolytatni, amelyek közül a személyes 

adatok Közbeszerzési Hatóság általi kezelése tekintetében az alábbi esetekben válhat 

szükségessé az adatvédelmi hatásvizsgálat lefolytatása: 

 

- új technológiai megoldások használata az adatkezelés során. Ideértve az érzékelővel 

ellátott eszközök által előállított adatok interneten vagy más csatornán keresztül 

történő nagyszámú kezelését (pl.: okos televízió, okos háztartási eszközök, okos 

játékok stb.), és amelyek adatokat szolgáltatnak a természetes személy 

fizetőképességére, egészségére, személyes érdeklődési körére, megbízhatóságára vagy 

viselkedésére, tartózkodási helyére és amelyek alapján profilalkotás történik, 

- az adatkezelés célja a különböző forrásokból származó adatok összevonása, egymással 

való megfeleltetése vagy összehasonlítása. 

 

6.4. Az adatvédelmi hatásvizsgálat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviselő szakmai tanácsát 

kötelező kikérni. 

 

7. Az érintett tájékoztatása 

 

7.1. Az érintett számára biztosítani kell a személyes adatai Közbeszerzési Hatóság általi 

kezelésének átláthatóságát. Az érintett részére a személyes adatai kezelésére vonatkozó 

tájékoztatást (adatkezelési tájékoztató) kell adni a GDPR 13. és 14. cikkben meghatározott 

információkra nézve. A tájékoztatást tömör, átlátható, érthető és könnyen hozzáférhető 

formában, világosan és közérthetően kell megfogalmazni. 

 

7.2. A tájékoztatás időpontja és tartalma aszerint alakul, hogy a Közbeszerzési Hatóság az 

általa kezelt személyes adatokat magától az érintettől gyűjti-e.  

 
7.3. Amennyiben a Közbeszerzési Hatóság az általa kezelt személyes adatokat magától az 

érintettől gyűjti, az adatkezelési tájékoztatót az 1. függelékben felsorolt információkra 

nézve, a személyes adatok megszerzésének időpontjában kell az érintett rendelkezésére. 

Az 1. függelékben felsorolt azon információkról, amelyekről az érintett már rendelkezik 

az információkkal, az érintett tájékoztatása nem szükséges. 

 

                                                      
4 https://www.naih.hu/files/GDPR_35_4_lista_HU_mod.pdf  

https://www.naih.hu/files/GDPR_35_4_lista_HU_mod.pdf
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7.4. Amennyiben a Közbeszerzési Hatóság az általa kezelt személyes adatokat nem az 

érintettől gyűjti, az adatkezelési tájékoztatót az 2. függelékben felsorolt információkra 

nézve kell az érintett rendelkezésére bocsátani, az alábbiak szerint: 

 

a) a személyes adatok kezelésének konkrét körülményeit tekintetbe véve, a személyes 

adatok megszerzésétől számított észszerű határidőn, de legkésőbb egy hónapon belül; 

b) ha a személyes adatokat az érintettel való kapcsolattartás céljára használják, legalább 

az érintettel való első kapcsolatfelvétel alkalmával; vagy 

c) ha várhatóan más címzettel is közlik az adatokat, legkésőbb a személyes adatok első 

alkalommal való közlésekor. 

 

7.5. A 2. függelék szerinti információkra nézve a tájékoztatást nem kell megadni, ha és 

amilyen mértékben 

 

a) az érintett már rendelkezik az információkkal; 

b) a szóban forgó információk rendelkezésre bocsátása lehetetlennek bizonyul, vagy 

aránytalanul nagy erőfeszítést igényelne, különösen a közérdekű archiválás céljából, 

tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból, a 89. cikk (1) 

bekezdésében foglalt feltételek és garanciák figyelembevételével végzett adatkezelés 

esetében, vagy amennyiben a GDPR 14. cikk (1) bekezdésében említett kötelezettség 

valószínűsíthetően lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés 

céljainak elérését. Ilyen esetekben Közbeszerzési Hatóságnak, mint adatkezelőnek 

megfelelő intézkedéseket kell hoznia – az információk nyilvánosan elérhetővé tételét 

is ideértve – az érintett jogainak, szabadságainak és jogos érdekeinek védelme 

érdekében; 

c) az adat megszerzését vagy közlését kifejezetten előírja az adatkezelőre alkalmazandó 

uniós vagy tagállami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgáló 

megfelelő intézkedésekről rendelkezik; vagy 

d) a személyes adatoknak valamely uniós vagy tagállami jogban előírt szakmai 

titoktartási kötelezettség alapján, ideértve a jogszabályon alapuló titoktartási 

kötelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia. 

 

7.6. Az 1. és 2. függelékek szerinti adatkezelési tájékoztatót a Közbeszerzési Hatóság adott 

adatkezelést végző szervezeti egysége állítja össze, amelyhez szükség esetén más személy, 

szervezeti egység, az adatvédelmi tisztviselő szakmai támogatását is igénybe vehetik. 

 

7.7. Az adatkezelést végző szervezeti egység vezetője gondoskodik arról, az adatkezelési 

nyilvántartásban szereplő adatkezelések tekintetében az adatkezelési tájékoztató 

rendelkezésre álljon, valamint a tájékoztatás előírt időben történő megadásáról. 

 

7.8. Az adatkezelési tájékoztató rendelkezésre bocsátásának megtörténtét – a GDPR 5. cikk (2) 

bekezdésére figyelemmel (az adatkezelő elszámoltathatóságának elve) – a Közbeszerzési 

Hatóságnak tudni kell igazolnia. Ennek érdekében a tájékoztatás megadásának lehetséges 
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módját/módjait az érintett szervezeti egység vezetője az adatvédelmi tisztviselő 

javaslatának előzetes kikérésével alakítja ki. 

 

8. Az érintettek jogai 

 

8.1. Az érintett számára az ott rögzítettek szerint biztosítani kell a GDPR-ban szabályozott 

alábbi érintetti jogok gyakorlásának lehetőségét: 

 

a) tájékoztatáshoz való jog: 

Az érintettnek joga van megismerni a személyes adatai kezelésének lényeges – a GDPR 

13. illetve 14. cikkében részletezett – körülményeit. A tájékoztatás aszerint alakul, hogy 

a személyes adatokat a Közbeszerzési Hatóság magától az érintettől szerzi-e meg, vagy 

sem. 

 

b) hozzáféréshez való jog: 

A hozzáférés joga biztosítja az érintett számára, hogy informálódjon arról, hogy 

személyes adatainak Közbeszerzési Hatóság folyamatban van-e, amely esetben 

jogosult ténylegesen hozzáférni a Közbeszerzési Hatóság által kezelt személyes 

adataihoz, valamint tájékoztatást kapni az alábbiakra nézve: 

- az adatkezelés céljai; 

- az érintett személyes adatok kategóriái; 

- azon címzettek vagy címzettek kategóriái, akikkel, illetve amelyekkel a személyes 

adatokat közölték vagy közölni fogják, ideértve különösen a harmadik országbeli 

címzetteket, illetve a nemzetközi szervezeteket; 

- adott esetben a személyes adatok tárolásának tervezett időtartama, vagy ha ez nem 

lehetséges, ezen időtartam meghatározásának szempontjai; 

- az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes 

adatok helyesbítését, törlését vagy kezelésének korlátozását, és tiltakozhat az ilyen 

személyes adatok kezelése ellen; 

- a valamely felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának joga; 

- ha az adatokat nem az érintettől gyűjtötték, a forrásukra vonatkozó minden 

elérhető információ; 

- a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében említett automatizált döntéshozatal ténye, 

ideértve a profilalkotást is, valamint legalább ezekben az esetekben az alkalmazott 

logikára és arra vonatkozó érthető információk, hogy az ilyen adatkezelés milyen 

jelentőséggel bír, és az érintettre nézve milyen várható következményekkel jár. 

 

c) helyesbítéshez (pontosításhoz, kiegészítéshez) való jog: 

Az érintett kérheti a pontatlan személyes adatai helyesbítését,  a hiányos személyes 

adatai kiegészítését.  

 

d) adathordozhatósághoz való jog: 

Az érintett jogosult megkapni a rá vonatkozó, az általa a Közbeszerzési Hatóság 

rendelkezésére bocsátott személyes adatokat széles körben használt, géppel olvasható 
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formátumban, ezeket az adatokat továbbíthatja egy másik adatkezelőnek, illetve 

kérheti a személyes adatok adatkezelők közötti közvetlen továbbítását is, amennyiben 

ez technikailag megvalósítható. Ez a jog akkor gyakorolható, ha az adatkezelés 

hozzájáruláson vagy szerződésen alapul és az adatkezelés automatizált módon 

történik. 

 

e) törléshez (elfeledtetéshez) való jog: 

Az érintett kérheti a Közbeszerzési Hatóságtól a személyes adatai kezelésének 

megszüntetését, amely esetben a Közbeszerzési Hatóság köteles a személyes adatot 

helyreállíthatatlan módon felismerhetetlenné tenni, annak érdekében, hogy az 

információ és az érintett, mint adatalany közötti kapcsolat többé ne legyen 

helyreállítható.  

A törléshez való jog akkor gyakorolható, ha – figyelemmel a célhoz kötöttség, az 

adattakarékosság, illetve a korlátozott tárolhatóság elvére – a személyes adatok 

Közbeszerzési Hatóság általi kezelésére már nincs szükség abból a célból, amelyből 

azokat gyűjtötték vagy más módon kezelték. Az érintett továbbá akkor kérheti 

személyes adatai törlését, ha: 

- az adatkezelés jogellenes, 

- a személyes adatok gyűjtésére közvetlenül gyermekeknek kínált, információs 

társadalommal összefüggő szolgáltatások vonatkozásában került sor, 

- az érintett visszavonja hozzájárulását, és az adatkezelésnek nincs más jogalapja, 

- az érintett tiltakozik személyes adatai kezelése ellen, és nincs elsőbbséget élvező 

jogszerű ok az adatkezelésre, 

- azt jogszabályi kötelezettség írja elő. 

 

f) adatkezelés korlátozásához való jog: 

 

Az érintett kérheti a Közbeszerzési Hatóságtól az adatkezelés korlátozását, ha: 

- vitatja a személyes adatai pontosságát, ebben az esetben a korlátozás addig tart, 

ameddig a Közbeszerzési Hatóság ezt ellenőrizni tudja 

- álláspontja szerint a személyes adatai kezelés jogsértő, és a személyes adatai 

törlése helyett a felhasználásuk korlátozását kéri,  

- a személyes adatai Közbeszerzési Hatóság általi kezelésére már nincs szükség, de 

az érintett igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy 

védelméhez, 

- az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozik a személyes adatai 

kezelése ellen, ez esetben a korlátozás arra az időtartamra vonatkozik, amíg 

megállapításra nem kerül, hogy az adatkezelő jogos indokai elsőbbséget élveznek-

e az érintett jogos indokaival szemben 

Ilyen esetben a Közbeszerzési Hatóságnak zárolnia kell – például a személyes 

adatoknak egy másik adatkezelő rendszerbe történő ideiglenes áthelyezése, az 

adatokhoz való felhasználói hozzáférés megszüntetése, vagy az adatok ideiglenes 

eltávolítása révén – a személyes adatokat, azokkal adatkezelési művelet nem 
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végezhető. A korlátozás révén Közbeszerzési Hatóság személyes adatok feletti 

kontrollja nem szűnik meg teljes mértékben. 

Korlátozás esetén kizárólag az érintett hozzájárulása alapján, jogi igények 

előterjesztése vagy mások jogainak védelme érdekében, valamint fontos közérdekéből 

lehet a személyes adatokon újból műveleteket végezni. 

Minden olyan címzettet tájékoztatni kell az adatkezelés-korlátozásról, akivel, illetve 

amellyel a személyes adatot közölték. 

A Közbeszerzési Hatóság köteles előzetesen tájékoztatni az érintettet az adatkezelés 

korlátozásának feloldásáról.  

 

g) tiltakozáshoz való jog: 

Az érintett a saját helyzetével kapcsolatos okokból bármikor tiltakozhat a személyes 

adatai kezelése ellen, amennyiben: 

- az adatkezelés közérdekből vagy a Közbeszerzési Hatóságra ruházott közhatalmi 

jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges, 

illetve ha a Közbeszerzési Hatóság, vagy egy harmadik fél jogos érdekei alapján 

szükséges, ideértve az említett rendelkezéseken alapuló profilalkotást is, 

- ha a személyes adatai kezelése közvetlen üzletszerzése érdekében történik (a 

Közbeszerzési Hatóság esetében nem értelmezhető), 

- a személyes adatai kezelésére kutatási vagy statisztikai célból kerül sor.  

A Közbeszerzési Hatóság az érintett tiltakozása esetén nem kezelheti tovább a 

személyes adatokat, azokat törölni köteles, kivéve, ha bizonyítani tudja, hogy olyan 

kényszerítő erejű jogos okok indokolják, amelyek elsőbbséget élveznek az érintett 

érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi igények 

előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak, illetve ha a 

kutatási vagy statisztikai célú adatkezelésre közérdekű okból végzett feladat 

végrehajtása érdekében van szükség. 

Az a)-b) pont szerinti adatkezelés esetében az érintettel való első kapcsolatfelvétel 

során kifejezetten fel kell hívni az érintett figyelmét a tiltakozási jogára, és az erre 

vonatkozó tájékoztatást egyértelműen és minden más információtól elkülönítve kell 

megjeleníteni. 

 

h) automatizált döntéshozatal hatálya alá tartozás kizárásához való jog: 

Az érintett – a szerződéses jogalapon, valamint a kifejezett hozzájáruláson alapuló 

adatkezelés esetét kivéve – jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rá olyan, kizárólag 

automatizált adatkezelésen alapuló döntés hatálya, amely a rá vonatkozó egyes 

személyes jellemzők kiértékelésén alapul, és amely rá nézve joghatással jár (az ilyen 

adatkezelés befolyásolja az érintetti jogai – pl. a jogorvoslathoz való jog – gyakorlását, 

valamely pl. juttatás elvesztése, jogosultság gyakorolhatóságának kizárása), vagy őt 

hasonlóan jelentős mértékben érinti (pl. döntéseire, cselekedeteire, körülményeire, az 

érintett magánszférájára). 

 

i) az adatkezeléshez korábban adott hozzájárulás visszavonásának joga: 
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Hozzájáruláson alapuló adatkezelés tekintetében [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont, 

9. cikk (2) bekezdés a) pont] az érintett jogosult arra, hogy hozzájárulását bármikor 

visszavonja. A hozzájárulás visszavonása nem érinti a hozzájáruláson alapuló, a 

visszavonás előtti adatkezelés jogszerűségét. A hozzájárulás megadása előtt az 

érintettet erről tájékoztatni kell. A hozzájárulás visszavonását ugyanolyan egyszerű 

módon kell lehetővé tenni, mint annak megadását. 

 

j) jogorvoslathoz való jog: 

Az érintettet a személyes adatai Közbeszerzési Hatóság által végzett kezelésével 

szemben megilleti a panasztétel, illetve a bírósághoz fordulás joga. 

 

Panasztétel joga: az érintett arra az esetre illeti meg, ha megítélése szerint a rá 

vonatkozó személyes adatok kezelése megsérti a GDPR előírásait. A panaszt a 

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz, mint felügyeleti 

hatósághoz lehet benyújtani az alábbi elérhetőségek valamelyikén: 

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.  

Levelezési cím: 1363  Budapest, Pf. 9. 

Telefon: +36-1-391-1400 

Fax: +36-1-391-1410 

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 

Honlap: http://www.naih.hu 

Online ügyindítás: http://www.naih.hu/online-uegyinditas.html  

 

Bírósághoz fordulás joga: Amennyiben az érintettet a személyes adatai kezelésével 

kapcsolatban érintetti jogai gyakorlása során jogsérelem éri (pl. a fenti jogait nem tudta 

érvényesíteni, nem kapott tájékoztatást az adatkezelésről stb.) pert indíthat. Az érintett 

választása szerint a pert a lakhelye vagy tartózkodási helye szerinti törvényszék előtt 

is megindíthatja a Közbeszerzési Hatósággal szemben. A perben a Közbeszerzési 

Hatóság, mint adatkezelő köteles bizonyítani, hogy a vonatkozó jogszabályi és Európai 

Uniós kötelező jogi aktusoknak megfelelően járt el. 

 

8.2. Az érintett az adott adatkezelést végző szervezeti egységhez, vagy a Közbeszerzési 

Hatóság adatvédelmi tisztviselőjéhez egyaránt bejelentést tehet az érintetti jogai 

gyakorlásának szándékával kapcsolatban. 

 

8.3. Az érintettet megillető jogok gyakorlásának megfelelő teljesüléséről az adatvédelmi 

tisztviselő gondoskodik (ideértve az érintettel való kapcsolattartást, az érintett GDPR-ban 

előírt tájékoztatását is), aki ennek érdekében szervezi és koordinálja az adatkezeléssel 

érintett szervezeti egység(ek) munkáját. 

 

8.4. Az érintetti jogok annyiban gyakorolhatók, amennyiben a GDPR, illetve a konkrét 

adatkezelés körülményei (így különösen annak jogalapja) lehetővé, értelmezhetővé 

teszik. 

 

mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
http://www.naih.hu/
http://www.naih.hu/online-uegyinditas.html
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8.5. A Közbeszerzési Hatóság indokolatlan késedelem nélkül, de legfeljebb az érintett kérelme 

beérkezésétől számított egy hónapon belül tájékoztat a kérelem nyomán hozott 

intézkedésekről. A kérelem összetettsége és a kérelmek száma figyelembevételével 

szükség esetén, ez a határidő további két hónappal meghosszabbítható. A határidő 

meghosszabbításáról a kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül tájékoztatja 

az érintettet a Közbeszerzési Hatóság 

 

8.6. Amennyiben az érintett a kérelmét elektronikus úton nyújtotta be, a Közbeszerzési 

Hatóság elektronikus úton adja meg a tájékoztatást (kivéve, ha másként kéri).  

 

8.7. Amennyiben a kérelme alapján a Közbeszerzési Hatóság nem tesz intézkedéseket, ennek 

okairól és arról, hogy panaszt nyújthat be a Nemzeti Adatvédelmi és 

Információszabadság Hatóságnál és élhet bírósági jogorvoslati jogával késedelem nélkül, 

de legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon belül tájékoztat a 

Közbeszerzési Hatóság. 

 

8.8. A Közbeszerzési Hatóság a kért információkat és tájékoztatást díjmentesen biztosítja. 

Amennyiben az érintett kérelme egyértelműen megalapozatlan vagy – különösen 

ismétlődő jellege miatt – túlzó, a Közbeszerzési Hatóság észszerű mértékű díjat számolhat 

fel az adminisztratív költségekért vagy megtagadhatja az érintett kérelme alapján történő 

intézkedést. 

 

8.9. Az érintett személyes adatai helyesbítésről, törlésről vagy az adatkezelés korlátozásról a 

Közbeszerzési Hatóság minden olyan címzettet tájékoztat, akivel, illetve amellyel a 

személyes adatait közölte (kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul). 

 

9. Adattovábbítás harmadik országokba vagy nemzetközi szervezet részére 

 

Személyes adatok harmadik országba (az Európai Unión kívülre) történő továbbítása 

tekintetében biztosítani kell a GDPR V. fejezetében [44-50. cikk] foglaltak teljesülését. Ennek 

érdekében ilyen esetben az adattovábbítást megelőzően az adatvédelmi tisztviselőt 

tájékoztatni kell az adattovábbítás feltételei fennálltának előzetes tisztázása érdekében. 

 

 

10. Az adatkezelési tevékenységek, valamint az adattovábbítások nyilvántartása 

 

10.1. A GDPR 30. cikke alapján a személyes adatok Közbeszerzési Hatóság általi kezeléséről 

nyilvántartást (a továbbiakban: adatkezelési nyilvántartás) kell vezetni. Az adatkezelési 

nyilvántartást a Közbeszerzési Hatóság szervezeti egységei a saját feladatkörük, 

munkavégzésük során felmerülő adatkezelések tekintetében maguk állítják össze, azok 

naprakészen tartásáról maguk gondoskodnak. 

 

10.2. Az adatkezelési nyilvántartás vezetése során az érintett szervezeti egység feladata 

elsődlegesen a szervezeti egység által végzett adatkezelés céljának, az érintettek, valamint 
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a kezelt személyes adatok kategóriáinak, továbbá az adatkezelés időtartamának 

meghatározása. 

 

10.3. Az adatkezelési nyilvántartás kialakításával, vezetésével kapcsolatban az adatvédelmi 

tisztviselő szakmai támogatást nyújt. 

 

10.4. Az adatkezelési nyilvántartást a jelen szabályzat 3. függeléke szerinti sablon 

használatával szükséges vezetni a nyilvántartások egységessége érdekében. 

 

10.5. Az adatkezelési nyilvántartásokat olyan módon kell kialakítani, hogy az egyúttal eleget 

tegyen az Eüsztv. 54. §-ában (adattovábbítási nyilvántartás) előírt azon követelménynek, 

hogy az ügyfél elektronikus úton, legfeljebb 3 napon belül tájékoztatást tudjon szerezni 

arról, hogy mely adatait mely együttműködő szerv, milyen célból és milyen időpontban 

vette át. 

 

10.6. Új adatkezelési tevékenység felmerülése esetén, vagy a már korábban azonosított 

adatkezelés felülvizsgálatának szükségessége esetén az érintett szervezeti egység vezetője 

köteles kikérni az adatvédelmi tisztviselő szakmai álláspontját. 
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III. FEJEZET 

EGYÉB ADATKEZELÉSI ÉS ADATVÉDELMI SZABÁLYOK 

 

1. A közérdekű és közérdekből nyilvános adatok megismerhetősége, a minősített adatok 

védelme 

 

1.1. Személyes adatot érintő közérdekű adatigénylés esetén a közérdekből nyilvános adat 

megismerhetőségét a Közbeszerzési Hatóság külön szabályzatában foglaltak szerint kell 

biztosítani. Ennek során különös gondossággal szükséges vizsgálni, hogy az adatigénylés 

körébe tartozó személyes adat(ok) az Infotv. szabályai alapján közérdekből nyilvános 

adat(ok)-e, illetve, hogy a közérdekből nyilvános adat egyben minősített adat-e.  

 

1.2. A közérdekből nyilvános adat(ok) körén kívül eső személyes adatok, valamint a 

minősített adatok megismerhetőségét meg kell tagadni, meg kell akadályozni. 

 

1.3. A minősített adatok védelméről külön szabályzat rendelkezik. 

 

2. Adatbiztonság 

 

2.1. A személyes adatok Közbeszerzési Hatóság általi kezelése során gondoskodni kell az 

adatok biztonságáról, annak érdekében, hogy azok védve legyenek a jogosulatlan vagy 

jogellenes kezeléssel, jogosulatlan személy általi megismeréssel, véletlen elvesztéssel, 

megsemmisítéssel vagy károsodással szemben. 

 

2.2. A Szabályzat hatálya alá tartozó valamennyi személy köteles megismerni és betartani a 

Közbeszerzési Hatóság vonatkozó szabályzatait, valamint részt venni a Közbeszerzési 

Hatóság által előírt, illetve szervezett adatvédelmi tárgyú képzéseken, tréningeken. 

 

2.3. A személyes adatokat tartalmazó iratokat, ügyiratokat, névjegykártyákat munkaidőn túl, 

valamint azon idő alatt, amíg arra munkavégzés céljából nincs szükség, elzártan kell 

tartani. Ezen kötelezettség a munkavégzés során készült tervezetekre, nyomtatásokra is 

vonatkozik, mindaddig, amíg azok megsemmisítésre nem kerülnek. 

 

2.4. A személyes adatokat tartalmazó iratokat a munkavégzés során is olyan módon kell 

tárolni, kezelni, hogy abba illetéktelen személyek betekintést ne nyerhessenek, az 

iratokhoz, adatokhoz hozzá ne férjenek. 

 

2.5. A Közbeszerzési Hatóság vezető köztisztviselői kivételével illetéktelen személynek 

tekintendő bárki, aki az adott irathoz, adathoz hozzáférési, megismerési jogosultsággal 

nem rendelkezik, illetve akinek feladatköre/munkaköre ellátásához az adott irat/adat 

megismerése nem feltétlenül szükséges. 
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2.6. Az érintett jogainak gyakorlása során biztosítani kell, hogy más érintett jogai ne 

sérüljenek, így különösen más érintett személyes adatai arra jogosulatlan személy 

számára ne legyenek megismerhetőek. 

 

2.7. Az adatbiztonsági követelmények teljesülését távmunka, illetve otthoni munkavégzés 

során is biztosítani kell. 

 

2.8. Személyes adatokat tartalmazó iratokat akár papír alapon, akár adathordozón a 

Közbeszerzési Hatóság székhelyéről kivinni az adott szervezeti egység vezetőjének 

előzetes engedélyével lehet. Ilyen esetben az ügyintézőnek tájékoztatni kell a vezetőjét a 

kivinni kívánt iratok köréről, szükségességéről. A személyes adatot tartalmazó iratok 

elvesztése, jogosulatlan személy általi megismerése, megsemmisülése, megrongálódása 

esetén (adatvédelmi incidens) az érintett ügyintéző felelősséggel és jelentési 

kötelezettséggel tartozik. 

 

2.9. A Közbeszerzési Hatóság informatikai eszközein, rendszerein (így különösen 

számítógépen-monitoron, laptopon, tableten, mobiltelefonon, belső hálózaton, 

szerveren), mobil adathordozón tárolt, kezelt személyes adatok informatikai 

biztonságával kapcsolatos előírásait a Közbeszerzési Hatóság külön szabályzatai 

tartalmazzák. 

 

2.10. Az adatbiztonsági előírások betartásáért az adott irattal, ügyirattal, adattal dolgozó 

ügyintéző felelősséggel tartozik. 

 

2.11. Az adatbiztonsági előírások teljesülését a Közbeszerzési Hatóság ellenőrizheti. 

 

 

3. Az adatvédelmi incidensek kezelésének rendje 

 

Adatvédelmi incidens bekövetkezése, illetve annak gyanúja esetén a bejelentéssel, az incidens 

azonosításával, kivizsgálása rendjével, az ennek során ellátandó feladatokkal kapcsolatos 

részletes eljárásrendet külön szabályzat tartalmazza. 

 

4. Adatvédelmi tisztviselő 

 

4.1. A személyes adatok kezelésének szabályszerűgének biztosítását, valamint az érintetti 

jogok hatékony gyakorlását a Közbeszerzés Hatóság adatvédelmi tisztviselője segíti. A 

Kbt. 145. §-a szerinti hatáskörében végzett személyes adatkezelések során a Közbeszerzési 

Döntőbizottságot a saját adatvédelmi tisztviselője támogatja. A Közbeszerzési Hatóság és 

a Közbeszerzési Döntőbizottság adatvédelmi tisztviselői a munkájuk során szükség 

esetén együttműködnek egymással. 

 

4.2. Az adatvédelmi tisztviselő ellátja a GDPR 39. cikkében felsorolt feladatokat. Ennek 

keretében: 
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a) tájékoztat és szakmai tanácsot ad a Közbeszerzési Hatóság adatkezelést végző 

alkalmazottai részére GDPR, valamint az egyéb uniós vagy tagállami adatvédelmi 

rendelkezések szerinti kötelezettségeikkel kapcsolatban; 

b) ellenőrzi a GDPR-nak, valamint az egyéb uniós vagy tagállami adatvédelmi 

rendelkezéseknek, továbbá a Közbeszerzési Hatóság személyes adatok védelmével 

kapcsolatos belső szabályainak való megfelelést, ideértve a feladatkörök kijelölését, az 

adatkezelési műveletekben részt vevő személyzet tudatosság-növelését és képzését, 

valamint a kapcsolódó auditokat is; 

c) kérésre szakmai tanácsot ad az adatvédelmi hatásvizsgálatra vonatkozóan, valamint 

nyomon követi a hatásvizsgálat GDPR 35. cikke szerinti elvégzését; 

d) együttműködik a felügyeleti hatósággal (NAIH); és 

e) az adatkezeléssel összefüggő ügyekben – ideértve a GDPR 36. cikkben említett előzetes 

konzultációt is – kapcsolattartó pontként szolgál a felügyeleti hatóság (NAIH) felé, 

valamint adott esetben bármely egyéb kérdésben konzultációt folytat vele. 

 

4.3. Az adatvédelmi tisztviselő dedikált e-mail címmel (dpo@kt.hu) rendelkezik.  

 

4.4. Az adatvédelmi tisztviselő jogállását a GDPR 38. cikke szabályozza. 

 

5. Adatfeldolgozó 

 

5.1. Amennyiben a Közbeszerzési Hatóság által megkötésre kerülő szerződés tárgya 

adatfeldolgozási szerződés (a Közbeszerzési Hatóság nevében végzett adatkezelés), vagy 

a megkötésre kerülő szerződés másik fél általi teljesítése a Közbeszerzési Hatóság 

nevében személyes adatok kezelését is szükségessé teszi, úgy biztosítani kell az 

adatfeldolgozó igénybevétele esetére a GDPR 28. cikkében előírt követelmények 

teljesülését. 

 

5.2. Ennek érdekében magában az adatfeldolgozóval kötött szerződésben, vagy egy külön 

megállapodásban biztosítani kell az alábbi követelmények rögzítését: 

a) a személyes adatok kezelése során a Közbeszerzési Hatóság és a vele szerződő fél a 

GDPR és az Infotv. előírásait betartva jár el; 

b) a személyes adatok kezelése tekintetében a Közbeszerzési Hatóság adatkezelőnek, a 

Közbeszerzési Hatósággal szerződő fél adatfeldolgozónak minősül; 

c) az adatfeldolgozó személyes adatokat a Közbeszerzési Hatóság, mint adatkezelő 

nevében kizárólag a megkötésre kerülő szerződés teljesítése érdekében kezelhet a 

szerződésben, illetve annak mellékletében foglaltak, valamint a Közbeszerzési 

Hatóság írásbeli utasításai szerint; 

d) a megkötésre kerülő szerződésben rögzíteni szükséges az adatkezelés jogalapját, 

amely minden esetben a megkötésre kerülő szerződés specifikumai alapján kerül 

meghatározásra az adatvédelmi tisztviselő szakmai álláspontjának kikérésével és 

figyelembevételével; 
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e) az adatfeldolgozó vállalja, hogy megfelelő technikai és szervezési intézkedéseket hajt 

végre a Közbeszerzési Hatóság nevében végzett adatkezelés GDPR 

követelményeinek való megfelelés, valamint az érintett jogainak védelme érdekében; 

f) az adatfeldolgozó vállalja, hogy a Közbeszerzési Hatóság nevében végzett 

adatkezelés során a GDPR 5. cikkében meghatározott elvek tiszteletben tartásával jár 

el; 

g) az adatfeldolgozó vállalja, hogy az adatfeldolgozói tevékenységének ellátása során a 

Közbeszerzési Hatóság eseti vagy általános felhatalmazása alapján vehet igénybe 

további adatfeldolgozót, a GDPR 28. cikkének (2)-(4) bekezdéseiben foglalt 

rendelkezések figyelembevételével; 

h) a megkötésre kerülő szerződésben rögzíteni szükséges az adatfeldolgozó által a 

megkötésre kerülő szerződés teljesítése során kezelésre kerülő személyes adatok 

kategóriáit, amely minden esetben a megkötésre kerülő szerződés specifikumai 

alapaján kerül meghatározásra az adatvédelmi tisztviselő szakmai álláspontjának 

kikérésével és figyelembevételével; 

i) az adatfeldolgozó vállalja, hogy a személyes adatokat – a Közbeszerzési Hatóság 

eltérő utasítása hiányában – a megkötésre kerülő szerződés teljesítéséig kezeli. Azt, 

hogy mi minősül teljesítésnek – az adattakarékosság elvére figyelemmel – mindig az 

adott szerződéses feladat kerül meghatározásra; 

j) az adatfeldolgozó köteles az adatbiztonsági feltételeket biztosítani a GDPR 32. 

cikkében foglaltak szerint; 

k) az adatkezelőt és az adatfeldolgozót az adatvédelmi, adatfeldolgozási feladatok 

teljesítése érdekében együttműködési kötelezettség terheli, melynek keretében 

kötelesek e feladatok teljesítését befolyásoló minden lényeges körülményt egymással 

haladéktalanul közölni.; 

l) az adatfeldolgozó vállalja, hogy az előző pontban rögzített együttműködés keretében 

eleget tesz a GDPR 28. cikk (3) bekezdés e)-h) pontjaiban foglalt kötelezettségeknek; 

m) az adatfeldolgozó kötelezettséget vállal a GDPR 28. cikk (3) bekezdés b) pontjában 

foglaltak (titoktartás) biztosítására. 

 

 

6. Kártérítési felelősség, bírság 

 

6.1. Minden olyan személy, aki a GDPR eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni kárt 

szenvedett, az elszenvedett kárért a Közbeszerzési Hatóságtól, mint adatkezelőtől vagy a 

Közbeszerzési Hatóság adatfeldolgozójától kártérítésre jogosult. 

 

6.2. Az adatkezelésben érintett valamennyi adatkezelő felelősséggel tartozik minden olyan 

kárért, amelyet GDPR-ba ütköző adatkezelés okozott. Az adatfeldolgozó csak abban az 

esetben tartozik felelősséggel az adatkezelés által okozott károkért, ha nem tartotta be 

GDPR-ban meghatározott, kifejezetten az adatfeldolgozókat terhelő kötelezettségeket, 

vagy ha az adatkezelő jogszerű utasításait figyelmen kívül hagyta vagy azokkal 

ellentétesen járt el. 
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6.3. A Közbeszerzési Hatóság, mint adatkezelő, illetve az adatfeldolgozó mentesül a GDPR 

82. cikk (2) bekezdése szerinti felelősség alól, ha bizonyítja, hogy a kárt előidéző 

eseményért őt semmilyen módon nem terheli felelősség. 

 

6.4. Ha több adatkezelő vagy több adatfeldolgozó vagy mind az adatkezelő mind az 

adatfeldolgozó érintett ugyanabban az adatkezelésben, és – a GDPR 82. cikk (2) és (3) 

bekezdés alapján – felelősséggel tartozik az adatkezelés által okozott károkért, minden 

egyes adatkezelő vagy adatfeldolgozó az érintett tényleges kártérítésének biztosítása 

érdekében egyetemleges felelősséggel tartozik a teljes kárért. 

 

6.5. A NAIH, mint felügyeleti hatóság a személyes adatok védelméhez való jog érvényesülése 

érdekében adatvédelmi hatósági eljárást folytathat le. Ennek keretében a személyes 

adatok GDPR-ba ütköző kezelése esetén – az Infotv. 61. § (4) bekezdése alapján – a 

Közbeszerzési Hatósággal szemben 100.000,-Ft-tól 20.000.000,-Ft-ig terjedő bírság 

kiszabásának lehet helye. 
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Adatkezelési tájékoztató 

[GDPR 13. cikk5,6] 

a Közbeszerzési Hatóság/Közbeszerzési Döntőbizottság/Tanács által a(z) 

………………………………….7 érdekében/céljából végzett adatkezelésről 

 

 

1.) Az adatkezelő megnevezése és elérhetőségei:  

 

……………………………8 

1026 Budapest, Riadó utca 5. 

 

2.) Az adatkezelő adatvédelmi tisztviselőjének elérhetőségei: 

 

Név: ………………………. adatvédelmi tisztviselő 

E-mail: dpo@kt.hu  

 

3.) A személyes adatok kategóriái9, tervezett kezelése/kezelésük célja, valamint az 

adatkezelés jogalapja: 

 

A személyes adatok 

kategóriái 

Az adatkezelés célja Az adatkezelés jogalapja 

   

   

   

   

 

4.) Az adatkezelő vagy harmadik fél jogos érdekei10: 

 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………… 

 

5.) A személyes adatok címzettjei, illetve a címzettek kategóriái11: 

 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………… 

 

                                                      
5 Az érintettől/érintettektől gyűjtött, származó személyes adatok kezelése tekintetében.  
6 A tájékoztatási kötelezettség nem alkalmazandó, ha és amilyen mértékben az érintett már rendelkezik az információkkal. 
7 Az adatkezelés megjelölése/megnevezése. 
8 A konkrét adatkezeléstől függően: Közbeszerzési Hatóság/Közbeszerzési Döntőbizottság/a Közbeszerzési Hatóság keretében 
működő Tanács 
9 A GDPR 15. cikk (1) bekezdés b) pontjára figyelemmel. 
10 Kivételes esetben [6. cikk (1) bekezdésének f) pontján alapuló adatkezelés esetén], ha az adatkezelést a Közbeszerzési Hatóság 
nem közhatalmai feladatai ellátása során, azzal összefüggésben végzi 
11 Adott esetben, ha van ilyen.  

mailto:dpo@kt.hu


1525 Pf. 166.  kapcsolat@kt.hu   www.kozbeszerzes.hu  
 

 

 
  
 

 
 

 

6.) Harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére történő adattovábbítás: A 

Közbeszerzési Hatóság, mint adatkezelő harmadik országba vagy nemzetközi szervezet 

részére a személyes adatokat továbbítja/nem továbbítja12. 

 

[Adattovábbítás esetén további információk]: 

 

  a harmadik ország / nemzetközi szervezet megjelölése:  

 

………………………..; 

 

 a Bizottság megállapította-e, hogy a harmadik ország / nemzetközi szervezet 

megfelelő védelmi szintet biztosít (megfelelőségi határozat):  

 

igen/nem13; 

 

 a Bizottság megfelelőségi határozata hiányában a megfelelő és alkalmas garanciák 

megjelölése, valamint az azok másolatának megszerzésére szolgáló módokra vagy az 

azok elérhetőségére való hivatkozás: 

 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

7.) Kiegészítő információk: 

 

a) a személyes adatok tárolásának időtartama, vagy ha ennek megadása nem 

lehetséges, ezen időtartam meghatározásának szempontjai: 

 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

b) az érintett jogaira vonatkozó tájékoztatás: 

 

Az érintettet – amennyiben az adatkezelés jellege, jogalapja azt értelmezhetővé teszi – 

az adatkezeléssel kapcsolatban az alábbi jogok illetik meg: 

 

Tájékoztatáshoz való 
jog: 

Az érintettnek joga van megismerni a személyes adatai 
kezelésének lényeges – a GDPR 13. cikkében részletezett – 
körülményeit, amelyet az Adatkezelő a jelen tájékoztató 
megadásával segít elő.  

Hozzáféréshez való 
jog: 

A hozzáférés joga biztosítja az érintett számára, hogy 
informálódjon arról, hogy személyes adatainak kezelése 
folyamatban van-e, amely esetben jogosult ténylegesen 

                                                      
12 A megfelelő rész aláhúzandó, vagy a nem releváns rész törlendő. 
13 A megfelelő rész aláhúzandó, vagy a nem releváns rész törlendő. 
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hozzáférni az Adatkezelő által kezelt személyes adataihoz, 
valamint tájékoztatást kapni a GDPR 15. cikkben felsoroltakra 
nézve (az adatkezelési tájékoztató eleve tartalmazza). 
A hozzáférés joga gyakorlása során az érintett arra is jogosult, 
hogy az adatok másolatát kérje. Az érintett által kért további 
másolatokért az Adatkezelő az adminisztratív költségeken 
alapuló, észszerű mértékű díjat számíthat fel. 

Helyesbítéshez való 
jog: 

Az érintett kérheti a pontatlan személyes adatai helyesbítését, a 
hiányos személyes adatai kiegészítését. 

Törléshez 
(elfeledtetéshez) való 

jog: 

Az érintett kérheti az Adatkezelőtől a személyes adatai 
kezelésének megszüntetését (törlését), amely esetben az 
Adatkezelő köteles a személyes adatot helyreállíthatatlan módon 
felismerhetetlenné tenni, annak érdekében, hogy az információ és 
az érintett közötti kapcsolat többé ne legyen helyreállítható.  
A törléshez való jog akkor gyakorolható, ha – figyelemmel a 
célhoz kötöttség, az adattakarékosság, illetve a korlátozott 
tárolhatóság elvére – a személyes adatok adatkezelő általi 
kezelésére már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat 
gyűjtötték vagy más módon kezelték. 
Az érintett továbbá akkor kérheti személyes adatai törlését, ha: 

- az adatkezelés jogellenes, 
- a személyes adatok gyűjtésére közvetlenül gyermekeknek 

kínált, információs társadalommal összefüggő 
szolgáltatások vonatkozásában került sor, 

- az érintett visszavonja az adatkezelés alapját képező 
hozzájárulását, és az adatkezelésnek nincs más jogalapja, 

- az érintett tiltakozik személyes adatai kezelése ellen, és 
nincs elsőbbséget élvező jogszerű ok az adatkezelésre, 

- azt jogszabályi kötelezettség írja elő. 
Tilos az adatokat törölni, amennyiben az adatkezelés szükséges: 

- a véleménynyilvánítás szabadságához és a tájékozódáshoz 
való jog gyakorlása céljából; 

- a személyes adatok kezelését előíró, az adatkezelőre 
alkalmazandó uniós vagy tagállami jog szerinti 
kötelezettség teljesítése, illetve közérdekből vagy az 
adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlása 
keretében végzett feladat végrehajtása céljából; 

- a népegészségügy területét érintő közérdek alapján; 
- közérdekű archiválás céljából, tudományos és történelmi 

kutatási célból vagy statisztikai célból, és a törlés 
valószínűsíthetően lehetetlenné tenné vagy komolyan 
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; 

- jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve 
védelméhez. 

Adatkezelés 
korlátozásához való 

jog: 

Az érintett kérheti – a 2.) pontban megadott elérhetőségen 
keresztül – a Közbeszerzési Hatóságtól az adatkezelés 
korlátozását, ha: 
- vitatja a személyes adatai pontosságát, ebben az esetben a 

korlátozás addig tart, ameddig az Adatkezelő ezt 
ellenőrizni tudja; 
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- álláspontja szerint az adatkezelés jogellenes, és a 
személyes adatai törlése helyett a felhasználásuk 
korlátozását kéri,  

- a személyes adatai Adatkezelő általi kezelésére már nincs 
szükség, de az érintett igényli azokat jogi igények 
előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez;  

- az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott 
az adatkezelés ellen; ez esetben a korlátozás arra az 
időtartamra vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, 
hogy az adatkezelő jogos indokai elsőbbséget élveznek-e 
az érintett jogos indokaival szemben. 

Ilyen esetben az Adatkezelőnek zárolnia kell – például a 
személyes adatoknak egy másik adatkezelő rendszerbe történő 
ideiglenes áthelyezése, az adatokhoz való felhasználói hozzáférés 
megszüntetése, vagy az adatok ideiglenes eltávolítása révén – a 
személyes adatokat, azokkal adatkezelési művelet nem 
végezhető. A korlátozás révén az Adatkezelő személyes adatok 
feletti kontrollja nem szűnik meg teljes mértékben. 
Korlátozás esetén az ilyen személyes adatokat a tárolás 
kivételével csak az érintett hozzájárulásával, vagy jogi igények 
előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez, vagy más 
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy 
az Európai Unió, illetve valamely tagállam fontos közérdekéből 
lehet kezelni. 
Minden olyan címzettet tájékoztatni kell az adatkezelés-
korlátozásról, akivel, illetve amellyel a személyes adatot közölték. 
Az Adatkezelő köteles előzetesen tájékoztatni az érintettet az 
adatkezelés korlátozásának feloldásáról.  

Adathordozhatósághoz 
való jog: 

Az érintett jogosult megkapni a rá vonatkozó, az általa az 
Adatkezelő rendelkezésére bocsátott személyes adatokat tagolt, 
széles körben használt, géppel olvasható formátumban, ezeket az 
adatokat továbbíthatja egy másik adatkezelőnek, illetve kérheti a 
személyes adatok adatkezelők közötti közvetlen továbbítását is, 
amennyiben ez technikailag megvalósítható. Ez a jog akkor 
gyakorolható, ha az adatkezelés hozzájáruláson vagy 
szerződésen alapul és az adatkezelés automatizált módon 
történik. 

Tiltakozáshoz való 
jog: 

Az érintett a saját helyzetével kapcsolatos okokból – a 2.) pontban 
megadott elérhetőségen keresztül – bármikor tiltakozhat a 
személyes adatai kezelése ellen, amennyiben: 
 
- az adatkezelés közérdekből vagy az Adatkezelőre ruházott 

közhatalmi jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat 
végrehajtásához szükséges, illetve ha az Adatkezelő, vagy egy 
harmadik fél jogos érdekei alapján szükséges, ideértve a 
profilalkotást is.  

- a személyes adatai kezelésére kutatási vagy statisztikai célból 
kerül sor.  
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Az Adatkezelő az érintett tiltakozása esetén nem kezelheti tovább 
a személyes adatokat, azokat törölni köteles, kivéve, ha 
bizonyítani tudja, hogy olyan kényszerítő erejű jogos okok 
indokolják, amelyek elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, 
jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi igények 
előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez 
kapcsolódnak, illetve ha a kutatási vagy statisztikai célú 
adatkezelésre közérdekű okból végzett feladat végrehajtása 
érdekében van szükség. 

Automatizált 
döntéshozatal hatálya 

alá tartozás 
kizárásához való jog: 

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rá olyan, kizárólag 
automatizált adatkezelésen alapuló döntés hatálya, amely a rá 
vonatkozó egyes személyes jellemzők kiértékelésén alapul, és 
amely rá nézve joghatással jár (az ilyen adatkezelés befolyásolja 
az érintetti jogai – pl. a jogorvoslathoz való jog – gyakorlását, 
valamely pl. juttatás elvesztése, jogosultság gyakorolhatóságának 
kizárása), vagy őt hasonlóan jelentős mértékben érinti (pl. 
döntéseire, cselekedeteire, körülményeire, az érintett 
magánszférájára), kivéve, ha az 

- az érintett és az adatkezelő közötti szerződés megkötése 
vagy teljesítése érdekében szükséges; 

- az érintett kifejezett hozzájárulásán alapul; 
- az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jog 

lehetővé teszi. 

Jogorvoslathoz való 
jog: 

Az érintettet a személyes adatai Adatkezelő által végzett 
kezelésével szemben megilleti a panasztétel, illetve a bírósághoz 
fordulás joga.   

A)  
Panasztétel joga: 

Az érintett arra az esetre illeti meg, ha megítélése szerint a rá 
vonatkozó személyes adatok kezelése megsérti a GDPR előírásait.  
A panaszt a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság 

Hatósághoz, mint felügyeleti hatósághoz lehet benyújtani: 
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. 
Levelezési cím: 1363 Budapest, Pf.: 9. 
Telefon: +36-1-391-1400 
Fax: +36-1-391-1410 
Hivatali kapu rövid név: NAIH, KRID: 429616918 
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 
Honlap: https://www.naih.hu/ 
Online ügyindítás: https://www.naih.hu/online-ugyinditas 

B)  
Bírósághoz fordulás 

joga: 

Amennyiben az érintettet a személyes adatai kezelésével 
kapcsolatban érintetti jogai gyakorlása során jogsérelem éri (pl. a 
fenti jogait nem tudta érvényesíteni, nem kapott tájékoztatást az 
adatkezelésről stb.) pert indíthat, amely perben a bíróság soron 
kívül jár el.  
Az érintett választása szerint a pert a lakhelye vagy tartózkodási 
helye szerinti törvényszék előtt is megindíthatja az Adatkezelővel 
szemben.  
A perben az Adatkezelő köteles bizonyítani, hogy a vonatkozó 
jogszabályi és európai uniós kötelező jogi aktusoknak 
megfelelően járt el.  

mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
https://www.naih.hu/
https://www.naih.hu/online-ugyinditas
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Az érintett szabadon eldöntheti, hogy a lakóhelye vagy a 
tartózkodási helye, illetve az Adatkezelő székhelye szerint 
illetékes törvényszéknél nyújtja-e be keresetét.  
A lakóhelye vagy tartózkodási helye szerinti törvényszéket 
megkeresheti a http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-
portal/birosag-kereso oldalon.  
Az Adatkezelő székhelye szerint a perre a Fővárosi Törvényszék 
rendelkezik illetékességgel. 

 

Az Adatkezelő az érintett jogai gyakorlására irányuló kérelmét az annak beérkezésétől 
számított legfeljebb egy hónapon belül teljesíti. A kérelem beérkezésének napja a 
határidőbe nem számít bele. Az Adatkezelő szükség esetén, figyelembe véve a kérelem 
bonyolultságát és a kérelmek számát, ezt a határidőt további két hónappal 
meghosszabbíthatja. A határidő meghosszabbításáról az Adatkezelő a késedelem okainak 
megjelölésével a kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül tájékoztatja az 
érintettet. 

 
8.) A GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontján vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontján 

alapuló adatkezelés esetén az érintett a hozzájárulását bármikor visszavonhatja, amely 
nem érinti a visszavonás előtt a hozzájárulás alapján végrehajtott adatkezelés 
jogszerűségét.  

 

9.) A személyes adat szolgáltatása jogszabályon vagy szerződéses kötelezettségen alapul 

vagy szerződés kötésének előfeltétele-e, valamint hogy az érintett köteles-e a személyes 

adatokat megadni, továbbá hogy milyen lehetséges következményeikkel járhat az 

adatszolgáltatás elmaradása: 

 

A személyes adat szolgáltatása jogszabályon vagy szerződéses kötelezettségen alapul:  

 

igen/nem14 

A személyes adat szolgáltatása szerződés kötésének előfeltétele:  

 

igen/nem15 

 

Igen válasz esetén a vonatkozó jogszabály vagy szerződéses kötelezettség megjelölése: 

 

…………………………………………………………………………………………..………

………………………………………………………………………………….. 

 

Az érintett köteles a személyes adatokat megadni: 

 

igen/nem16 

 

                                                      
14 A megfelelő rész aláhúzandó, vagy a nem releváns rész törlendő. 
15 A megfelelő rész aláhúzandó, vagy a nem releváns rész törlendő. 
16 A megfelelő rész aláhúzandó, vagy a nem releváns rész törlendő. 

http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso
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Az adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következményei: 

 

…………………………………………………………………………………………..………

…………………………………………………………………………………. 

 

10.)  A GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében említett automatizált döntéshozatal ténye, 

ideértve a profilalkotást is: 

 

…………………………………………………………………………………………..………

…………………………………………………………………………………. 
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Adatkezelési tájékoztató 

[GDPR 14. cikk17] 

a Közbeszerzési Hatóság/Közbeszerzési Döntőbizottság/Tanács által a(z) 

………………………………….18 érdekében/céljából végzett adatkezelésről 

 

 

1.) Az adatkezelő megnevezése és elérhetőségei:  

 

……………………………19 

1026 Budapest, Riadó utca 5. 

 

2.) Az adatkezelő adatvédelmi tisztviselőjének elérhetőségei: 

 

Név: ………………………. adatvédelmi tisztviselő 

E-mail: dpo@kt.hu  

 

3.) A kezelt személyes adatok kategóriái, a személyes adatok tervezett kezelésének célja, 

valamint az adatkezelés jogalapja: 

 

A személyes adatok 

kategóriái 

Az adatkezelés célja Az adatkezelés jogalapja 

   

   

   

   

 

 

4.) A személyes adatok címzettjei, illetve a címzettek kategóriái20: 

 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………… 

 

5.) Harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére történő adattovábbítás:  

 

A Közbeszerzési Hatóság, mint adatkezelő harmadik országba vagy nemzetközi szervezet 

részére a személyes adatokat továbbítja/nem továbbítja21. 

 

[Adattovábbítás esetén további információk]: 

 

                                                      
17 Nem az érintettől/érintettektől megszerzett személyes adatok kezelése tekintetében.  
18 Az adatkezelés megjelölése/megnevezése. 
19 A konkrét adatkezeléstől függően: Közbeszerzési Hatóság/Közbeszerzési Döntőbizottság/a Közbeszerzési Hatóság keretében 
működő Tanács 
20 Adott esetben, ha van ilyen.  
21 A megfelelő rész aláhúzandó, vagy a nem releváns rész törlendő. 

mailto:dpo@kt.hu
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  a harmadik ország / nemzetközi szervezet megjelölése: ………………………..; 

 

 a Bizottság megállapította-e, hogy a harmadik ország / nemzetközi szervezet 

megfelelő védelmi szintet biztosít (megfelelőségi határozat):  

 

igen/nem22; 

 

 a Bizottság megfelelőségi határozata hiányában a megfelelő és alkalmas garanciák 

megjelölése, valamint az azok másolatának megszerzésére szolgáló módokra vagy az 

azok elérhetőségére való hivatkozás: 

 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

7.) Kiegészítő információk: 

 

a) a személyes adatok tárolásának időtartama, vagy ha ennek megadása nem 

lehetséges, ezen időtartam meghatározásának szempontjai: 

 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

b) az adatkezelő vagy harmadik fél jogos érdekei23: 

 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

c) az érintett jogaira vonatkozó tájékoztatás: 

 

Az érintettet – amennyiben az adatkezelés jellege, jogalapja azt értelmezhetővé teszi – 

az adatkezeléssel kapcsolatban az alábbi jogok illetik meg: 

Tájékoztatáshoz való 
jog: 

Az érintettnek joga van megismerni a személyes adatai 
kezelésének lényeges – a GDPR 13. cikkében részletezett – 
körülményeit, amelyet az Adatkezelő a jelen tájékoztató 
megadásával segít elő.  

Hozzáféréshez való 
jog: 

A hozzáférés joga biztosítja az érintett számára, hogy 
informálódjon arról, hogy személyes adatainak kezelése 
folyamatban van-e, amely esetben jogosult ténylegesen 
hozzáférni az Adatkezelő által kezelt személyes adataihoz, 
valamint tájékoztatást kapni a GDPR 15. cikkben felsoroltakra 
nézve (az adatkezelési tájékoztató eleve tartalmazza). 
A hozzáférés joga gyakorlása során az érintett arra is jogosult, 
hogy az adatok másolatát kérje. Az érintett által kért további 

                                                      
22 A megfelelő rész aláhúzandó, vagy a nem releváns rész törlendő. 
23 A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontján alapuló adatkezelés esetén. 
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másolatokért az Adatkezelő az adminisztratív költségeken 
alapuló, észszerű mértékű díjat számíthat fel. 

Helyesbítéshez való 
jog: 

Az érintett kérheti a pontatlan személyes adatai helyesbítését, a 
hiányos személyes adatai kiegészítését. 

Törléshez 
(elfeledtetéshez) való 

jog: 

Az érintett kérheti az Adatkezelőtől a személyes adatai 
kezelésének megszüntetését (törlését), amely esetben az 
Adatkezelő köteles a személyes adatot helyreállíthatatlan módon 
felismerhetetlenné tenni, annak érdekében, hogy az információ és 
az érintett közötti kapcsolat többé ne legyen helyreállítható.  
A törléshez való jog akkor gyakorolható, ha – figyelemmel a 
célhoz kötöttség, az adattakarékosság, illetve a korlátozott 
tárolhatóság elvére – a személyes adatok adatkezelő általi 
kezelésére már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat 
gyűjtötték vagy más módon kezelték. 
Az érintett továbbá akkor kérheti személyes adatai törlését, ha: 

- az adatkezelés jogellenes, 
- a személyes adatok gyűjtésére közvetlenül gyermekeknek 

kínált, információs társadalommal összefüggő 
szolgáltatások vonatkozásában került sor, 

- az érintett visszavonja az adatkezelés alapját képező 
hozzájárulását, és az adatkezelésnek nincs más jogalapja, 

- az érintett tiltakozik személyes adatai kezelése ellen, és 
nincs elsőbbséget élvező jogszerű ok az adatkezelésre, 

- azt jogszabályi kötelezettség írja elő. 
Tilos az adatokat törölni, amennyiben az adatkezelés szükséges: 

- a véleménynyilvánítás szabadságához és a tájékozódáshoz 
való jog gyakorlása céljából; 

- a személyes adatok kezelését előíró, az adatkezelőre 
alkalmazandó uniós vagy tagállami jog szerinti 
kötelezettség teljesítése, illetve közérdekből vagy az 
adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlása 
keretében végzett feladat végrehajtása céljából; 

- a népegészségügy területét érintő közérdek alapján; 
- közérdekű archiválás céljából, tudományos és történelmi 

kutatási célból vagy statisztikai célból, és a törlés 
valószínűsíthetően lehetetlenné tenné vagy komolyan 
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; 

- jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve 
védelméhez. 

Adatkezelés 
korlátozásához való 

jog: 

Az érintett kérheti – a 2.) pontban megadott elérhetőségen 
keresztül – a Közbeszerzési Hatóságtól az adatkezelés 
korlátozását, ha: 
- vitatja a személyes adatai pontosságát, ebben az esetben a 

korlátozás addig tart, ameddig az Adatkezelő ezt 
ellenőrizni tudja; 

- álláspontja szerint az adatkezelés jogellenes, és a 
személyes adatai törlése helyett a felhasználásuk 
korlátozását kéri,  
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- a személyes adatai Adatkezelő általi kezelésére már nincs 
szükség, de az érintett igényli azokat jogi igények 
előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez;  

- az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott 
az adatkezelés ellen; ez esetben a korlátozás arra az 
időtartamra vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, 
hogy az adatkezelő jogos indokai elsőbbséget élveznek-e 
az érintett jogos indokaival szemben. 

Ilyen esetben az Adatkezelőnek zárolnia kell – például a 
személyes adatoknak egy másik adatkezelő rendszerbe történő 
ideiglenes áthelyezése, az adatokhoz való felhasználói hozzáférés 
megszüntetése, vagy az adatok ideiglenes eltávolítása révén – a 
személyes adatokat, azokkal adatkezelési művelet nem 
végezhető. A korlátozás révén az Adatkezelő személyes adatok 
feletti kontrollja nem szűnik meg teljes mértékben. 
Korlátozás esetén az ilyen személyes adatokat a tárolás 
kivételével csak az érintett hozzájárulásával, vagy jogi igények 
előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez, vagy más 
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy 
az Európai Unió, illetve valamely tagállam fontos közérdekéből 
lehet kezelni. 
Minden olyan címzettet tájékoztatni kell az adatkezelés-
korlátozásról, akivel, illetve amellyel a személyes adatot közölték. 
Az Adatkezelő köteles előzetesen tájékoztatni az érintettet az 
adatkezelés korlátozásának feloldásáról.  

Adathordozhatósághoz 
való jog: 

Az érintett jogosult megkapni a rá vonatkozó, az általa az 
Adatkezelő rendelkezésére bocsátott személyes adatokat tagolt, 
széles körben használt, géppel olvasható formátumban, ezeket az 
adatokat továbbíthatja egy másik adatkezelőnek, illetve kérheti a 
személyes adatok adatkezelők közötti közvetlen továbbítását is, 
amennyiben ez technikailag megvalósítható. Ez a jog akkor 
gyakorolható, ha az adatkezelés hozzájáruláson vagy 
szerződésen alapul és az adatkezelés automatizált módon 
történik. 

Tiltakozáshoz való 
jog: 

Az érintett a saját helyzetével kapcsolatos okokból – a 2.) pontban 
megadott elérhetőségen keresztül – bármikor tiltakozhat a 
személyes adatai kezelése ellen, amennyiben: 
 
- az adatkezelés közérdekből vagy az Adatkezelőre ruházott 

közhatalmi jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat 
végrehajtásához szükséges, illetve ha az Adatkezelő, vagy egy 
harmadik fél jogos érdekei alapján szükséges, ideértve a 
profilalkotást is.  

- a személyes adatai kezelésére kutatási vagy statisztikai célból 
kerül sor.  

 
Az Adatkezelő az érintett tiltakozása esetén nem kezelheti tovább 
a személyes adatokat, azokat törölni köteles, kivéve, ha 
bizonyítani tudja, hogy olyan kényszerítő erejű jogos okok 
indokolják, amelyek elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, 
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jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi igények 
előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez 
kapcsolódnak, illetve ha a kutatási vagy statisztikai célú 
adatkezelésre közérdekű okból végzett feladat végrehajtása 
érdekében van szükség. 

Automatizált 
döntéshozatal hatálya 

alá tartozás 
kizárásához való jog: 

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rá olyan, kizárólag 
automatizált adatkezelésen alapuló döntés hatálya, amely a rá 
vonatkozó egyes személyes jellemzők kiértékelésén alapul, és 
amely rá nézve joghatással jár (az ilyen adatkezelés befolyásolja 
az érintetti jogai – pl. a jogorvoslathoz való jog – gyakorlását, 
valamely pl. juttatás elvesztése, jogosultság gyakorolhatóságának 
kizárása), vagy őt hasonlóan jelentős mértékben érinti (pl. 
döntéseire, cselekedeteire, körülményeire, az érintett 
magánszférájára), kivéve, ha az 

- az érintett és az adatkezelő közötti szerződés megkötése 
vagy teljesítése érdekében szükséges; 

- az érintett kifejezett hozzájárulásán alapul; 
- az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jog 

lehetővé teszi. 

Jogorvoslathoz való 
jog: 

Az érintettet a személyes adatai Adatkezelő által végzett 
kezelésével szemben megilleti a panasztétel, illetve a bírósághoz 
fordulás joga.   

A)  
Panasztétel joga: 

Az érintett arra az esetre illeti meg, ha megítélése szerint a rá 
vonatkozó személyes adatok kezelése megsérti a GDPR előírásait.  
A panaszt a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság 

Hatósághoz, mint felügyeleti hatósághoz lehet benyújtani: 
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. 
Levelezési cím: 1363 Budapest, Pf.: 9. 
Telefon: +36-1-391-1400 
Fax: +36-1-391-1410 
Hivatali kapu rövid név: NAIH, KRID: 429616918 
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 
Honlap: https://www.naih.hu/ 
Online ügyindítás: https://www.naih.hu/online-ugyinditas 

B)  
Bírósághoz fordulás 

joga: 

Amennyiben az érintettet a személyes adatai kezelésével 
kapcsolatban érintetti jogai gyakorlása során jogsérelem éri (pl. a 
fenti jogait nem tudta érvényesíteni, nem kapott tájékoztatást az 
adatkezelésről stb.) pert indíthat, amely perben a bíróság soron 
kívül jár el.  
Az érintett választása szerint a pert a lakhelye vagy tartózkodási 
helye szerinti törvényszék előtt is megindíthatja az Adatkezelővel 
szemben.  
A perben az Adatkezelő köteles bizonyítani, hogy a vonatkozó 
jogszabályi és európai uniós kötelező jogi aktusoknak 
megfelelően járt el.  
Az érintett szabadon eldöntheti, hogy a lakóhelye vagy a 
tartózkodási helye, illetve az Adatkezelő székhelye szerint 
illetékes törvényszéknél nyújtja-e be keresetét.  

mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
https://www.naih.hu/
https://www.naih.hu/online-ugyinditas
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A lakóhelye vagy tartózkodási helye szerinti törvényszéket 
megkeresheti a http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-
portal/birosag-kereso oldalon.  
Az Adatkezelő székhelye szerint a perre a Fővárosi Törvényszék 
rendelkezik illetékességgel. 

 

Az Adatkezelő az érintett jogai gyakorlására irányuló kérelmét az annak beérkezésétől 

számított legfeljebb egy hónapon belül teljesíti. A kérelem beérkezésének napja a 

határidőbe nem számít bele. Az Adatkezelő szükség esetén, figyelembe véve a kérelem 

bonyolultságát és a kérelmek számát, ezt a határidőt további két hónappal 

meghosszabbíthatja. A határidő meghosszabbításáról az Adatkezelő a késedelem 

okainak megjelölésével a kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül 

tájékoztatja az érintettet. 

 

8.)  A GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontján vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontján 
alapuló adatkezelés esetén az érintett a hozzájárulását bármikor visszavonhatja, amely 
nem érinti a visszavonás előtt a hozzájárulás alapján végrehajtott adatkezelés 
jogszerűségét.  

 

9.) A személyes adatok forrása, és arra vonatkozó tájékoztatás, hogy az adatok nyilvánosan 

hozzáférhető forrásból származnak-e: 

 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

10.) Automatizált döntéshozatallal, profilalkotással kapcsolatos tájékoztatás: 

 

Az adatkezelő a személyes adatokat automatizált döntéshozatalhoz nem használja fel, 

azokkal profilalkotás nem végez. 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

11.) A GDPR 14. cikk (5) bekezdése szerinti körülmények rögzítése24: 

 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………

                                                      
24 Az elszámoltathatóság elvére figyelemmel annak érdemi rögzítése, ha az érintett számára adandó tájékoztatás megadására a 
GDPR 14. cikk (5) bekezdés a)-d) pontjai szerinti körülmények valamelyike vonatkozik. 

http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso
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Adatkezelési nyilvántartás (sablon) 

 

 

Adatkezelő neve, elérhetősége:    ……………………………….. 

        (1026 Budapest, Riadó utca 5.) 

 

Adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége:  …….. (név) 

        dpo@kt.hu 

 

 

1. : ……………………..* 

[*Az adatkezelés megjelölése] 

 

Magyarázat: 

 

A sablont a szervezeti egység által végzett adatkezelésenként külön-külön ki kell tölteni, 

azaz annyi sablont szükséges kitölteni, ahány „féle” adatkezelést végez a szervezeti 

egység.  

Az adatvédelmi tisztviselő segít annak azonosításában, hogy mi tekintendő egy 

adatkezelésnek, ami arra tekintettel releváns, mivel ugyanannak a személyes adatnak a 

kezelése több célból, több jogalapon is szükségessé válhat. Pl. a jövedelmi adatok kezelése  

a) a munkáltatói adóigazolás kiadása, 

b) a Közszolgálati Szabályzatban meghatározott, jövedelemhez kötött szociális juttatások 

megítélése 

céljából. 

 

Az adatkezelés célja: 

[30. cikk (1) bekezdés b) pont] 

 

……………. 

 

Magyarázat:  

 

Ebben a rovatban annak rövid leírása szükséges, hogy az 

adott adatkezelési tevékenység milyen célból (miért, 

minek az érdekében, adott esetben milyen jogszabályi 

előírásra, kötelezettségre tekintettel) szükséges. 

Az adatkezelés céljának meghatározásához, 

azonosításához támpontot nyújt a „célhoz kötöttség”, 

mint adatkezelési elv [GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pont], 

amelyből következően az adatkezelés célja 

meghatározott, egyértelmű és jogszerű kell, hogy legyen. 

 

 

 

mailto:dpo@kt.hu
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Főbb fogalmak: 

 

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy 

adatállományokon automatizált vagy nem automatizált 

módon végzett bármely művelet vagy műveletek 

összessége, így a gyűjtés, rögzítés, rendszerezés, tagolás, 

tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, 

betekintés, felhasználás, közlés továbbítás, terjesztés vagy 

egyéb módon történő hozzáférhetővé tétel útján, 

összehangolás vagy összekapcsolás, korlátozás, törlés, 

illetve megsemmisítés [GDPR 4. cikk 2. pont]. 

 

Adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, 

közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely egyéb szerv, 

amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszközeit 

önállóan vagy másokkal együtt meghatározza; ha az 

adatkezelés céljait és eszközeit az uniós vagy a tagállami 

jog határozza meg, az adatkezelőt vagy az adatkezelő 

kijelölésére vonatkozó különös szempontokat az uniós 

vagy a tagállami jog is meghatározhatja [GDPR 4. cikk 7. 

pont]. 

 

„Célhoz kötöttség”: A személyes adatok gyűjtése csak 

meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból történjen, és 

azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal össze nem 

egyeztethető módon; a 89. cikk (1) bekezdésének 

megfelelően nem minősül az eredeti céllal össze nem 

egyeztethetőnek a közérdekű archiválás céljából, 

tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai 

célból történő további adatkezelés („célhoz kötöttség”) 

[GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pont] 

 

Az érintettek és a személyes 

adatok kategóriái: 

[30. cikk (1) bekezdés c) pont] 

 

……………. 

 

Magyarázat:  

 

Személyes adatok kategóriái pl. név, lakcím, TAJ szám, 

adóazonosító jel, végzettségi/képzettségi adatok, havi 

járandóság, szerzői díj/honorárium, beosztás, munkakör, 

szervezeti egység, e-mail cím, vonalas/mobil 

telefonszám, stb.. A kezelt adatok valamennyi 

kategóriáját szükséges megadni, azonosítani, fontos a 
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teljes körűség. Az adatok tekintetében meg kell vizsgálni, 

hogy annak kezelése feltétlenül szükséges-e, figyelemmel 

az „adattakarékosság elvére”. 

 

Főbb fogalmak: 

 

Személyes adat, érintett: azonosított vagy azonosítható 

természetes személyre („érintett”) vonatkozó bármely 

információ; azonosítható az a természetes személy, aki 

közvetlen vagy közvetett módon, különösen valamely 

azonosító, például név, szám, helymeghatározó adat, 

online azonosító vagy a természetes személy testi, 

fiziológiai, genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy 

szociális azonosságára vonatkozó egy vagy több tényező 

alapján azonosítható [GDPR 4. cikk 1. pont]. 

 

Adattakarékosság elve: A személyes adatok az 

adatkezelés céljai szempontjából megfelelőek és 

relevánsak kell, hogy legyenek, és a szükségesre kell 

korlátozódniuk („adattakarékosság”) [GDPR 5. cikk (1) 

bekezdés c) pont]. 

 

Címzettek kategóriái, akikkel 

a személyes adatokat közlik 

vagy közölni fogják: 

[30. cikk (1) bekezdés d) pont] 

 

……………. 

 

Magyarázat:  

 

Címzettek pl. Államkincstár, NAV, Budapesti Ügyvédi 

Kamara, Microsec Zrt., Miniszterelnökség, KDB, KH, 

Országgyűlés Mentelmi, összeférhetetlenségi, fegyelmi és 

mandátumvizsgáló bizottsága. 

 

Főbb fogalmak: 

 

Címzett: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi 

szerv, ügynökség vagy bármely egyéb szerv, akivel vagy 

amellyel a személyes adatot közlik, függetlenül attól, 

hogy harmadik fél-e. Azon közhatalmi szervek, amelyek 

egy egyedi vizsgálat keretében az uniós vagy a tagállami 

joggal összhangban férhetnek hozzá személyes 

adatokhoz, nem minősülnek címzettnek; az említett 

adatok e közhatalmi szervek általi kezelése meg kell, hogy 

feleljen az adatkezelés céljainak megfelelően az 
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alkalmazandó adatvédelmi szabályoknak [GDPR 4. cikk 

9. pont] 

 

A személyes adatok harmadik 

országba vagy nemzetközi 

szervezet részére történő 

továbbítására vonatkozó 

információk: 

[30. cikk (1) bekezdés e) pont] 

 

……………. 

 

Magyarázat:  

 

Amennyiben az adott adatkezelés vonatkozásában 

releváns.  

 

GDPR (101) preambulumbekezdés: 

 

A nemzetközi kereskedelem és a nemzetközi 

együttműködés bővítéséhez szükség van a személyes 

adatoknak az Unión kívüli országok és a nemzetközi 

szervezetek viszonylatában megvalósuló forgalmára. Az 

ilyen forgalom növekedése új kihívásokat és problémákat 

támaszt a személyes adatok védelme tekintetében. 

Mindazonáltal a személyes adatoknak az Unióból 

harmadik országbeli adatkezelőknek, 

adatfeldolgozóknak, egyéb címzetteknek vagy 

nemzetközi szervezetek részére történő továbbítása 

esetén nem sérülhet a természetes személyeknek az 

Unióban e rendelettel biztosított védelem szintje, és annak 

fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott 

harmadik országból vagy nemzetközi szervezettől ezt 

követően ugyanazon vagy másik harmadik országbeli 

adatkezelőnek, adatfeldolgozónak vagy nemzetközi 

szervezetnek történő újbóli továbbítása esetén is. A 

harmadik országokba és a nemzetközi szervezetekhez 

való továbbítás csak e rendelet teljes betartása mellett 

hajtható végre. A továbbításra akkor kerülhet csak sor, ha 

az adatkezelő vagy az adatfeldolgozó – e rendelet egyéb 

rendelkezéseire is figyelemmel – teljesíti az harmadik 

országok vagy nemzetközi szervezeteknek történő 

adattovábbításra vonatkozó, e rendeletben meghatározott 

feltételeket. 

 

GDPR V. fejezet 44. cikk: 

 

Olyan személyes adatok továbbítására – ideértve a 

személyes adatok harmadik országból vagy nemzetközi 
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szervezettől egy további harmadik országba vagy további 

nemzetközi szervezet részére történő újbóli továbbítását 

is –, amelyeket harmadik országba vagy nemzetközi 

szervezet részére történő továbbításukat követően 

adatkezelésnek vetnek alá vagy szándékoznak alávetni, 

csak abban az esetben kerülhet sor, e rendelet egyéb 

rendelkezéseinek betartása mellett, ha az adatkezelő és az 

adatfeldolgozó teljesíti az e fejezetben rögzített 

feltételeket. E fejezet valamennyi rendelkezését 

alkalmazni kell annak biztosítása érdekében, hogy a 

természetes személyek számára e rendeletben garantált 

védelem szintje ne sérüljön. 

 

A különböző adatkategóriák 

törlésére előirányzott 

határidők: 

[30. cikk (1) bekezdés f) pont] 

 

……………. 

 

Magyarázat:  

 

Az adatkezelés időtartamát, törlési idejét az adatkezelési 

csoport adott szervezeti egységének tagja és az 

adatvédelmi tisztviselő együttesen határozza meg.  

 

Az adatok törlésére vonatkozó határidők 

meghatározásának a „korlátozott tárolhatóság” 

alapelvére tekintettel van kiemelt jelentősége. 

 

Főbb fogalmak: 

 

Korlátozott tárolhatóság elve: A személyes adatok 

tárolásának olyan formában kell történnie, amely az 

érintettek azonosítását csak a személyes adatok kezelése 

céljainak eléréséhez szükséges ideig teszi lehetővé; a 

személyes adatok ennél hosszabb ideig történő tárolására 

csak akkor kerülhet sor, amennyiben a személyes adatok 

kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelően 

közérdekű archiválás céljából, tudományos és történelmi 

kutatási célból vagy statisztikai célból kerül majd sor, az e 

rendeletben az érintettek jogainak és szabadságainak 

védelme érdekében előírt megfelelő technikai és 

szervezési intézkedések végrehajtására is figyelemmel 

(„korlátozott tárolhatóság”) [GDPR 5. cikk (1) bekezdés e) 

pont] 
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A megfelelő szintű 

adatbiztonság [32. cikk (1) 

bekezdés] garantálása 

érdekében alkalmazott 

technikai és szervezési 

intézkedések általános 

leírása: 

[30. cikk (1) bekezdés g) pont] 

 

……………. 

 

Magyarázat:  

 

Az adatkezelési csoport adott szervezeti egységének tagja, 

az Informatikai Főosztály és az adatvédelmi tisztviselő 

együttesen határozza meg.  
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NAIH feketelista 

(A kötelező hatásvizsgálatot szükségessé tevő adatkezelési műveletek jegyzéke25) 

 

A felsorolásra kerülő adatkezelési műveleteken túl az adatkezelőknek általános 

kötelezettsége az általa folytatott adatkezelések vonatkozásában az adatvédelmi 

kockázatok felmérése és a megfelelő kockázatkezelés.  

 

A listán szereplő adatkezelések nem jelentik azt, hogy csak ezekben az esetekben kell 

az adatkezelőnek hatásvizsgálatot lefolytatnia. Ha az adatkezelés a GDPR 35. cikkének 

(1), illetve (3) bekezdésében található feltételeknek megfelel, úgy az adatkezelő köteles 

hatásvizsgálatot lefolytatni. 

 

A GDPR 35. cikkének (1), illetve (3) bekezdésében írt kötelező eseteken túl –figyelembe 

véve a GDPR 35. cikkének (10) bekezdésében írtkivételeket –az alábbi adatkezelési 

műveletek esetében köteles az adatkezelő adatvédelmi hatásvizsgálatot lefolytatni:  

 

1. Ha egy természetes személy egyedi azonosítását célzó biometrikus adatának 

kezelése módszeres megfigyelésre irányul. 

 

2. Ha kiszolgáltatott helyzetben lévő érintettekkel –különös tekintettel a gyermekekre, 

munkavállalókra, idős, mentális betegségben szenvedőkre –kapcsolatos egyedi 

azonosítását célzó biometrikus adatkezelése történik. 

 

3. Ha az adatkezelés egy természetes személy genetikai adatainak egyéb különleges 

adatokhoz vagy fokozottan személyes jellegű adatokhoz történő hozzákapcsolásával 

jár. 

 

4. Ha egy természetes személy genetikai adatai kezelésének célja a természetes személy 

értékelése vagy pontozása. 

 

5. Pontozás. Az adatkezelés célja, hogy az érintett bizonyos tulajdonságait felmérje, és  

annak eredménye kihatással van az érintett részére nyújtott, illetve nyújtandó 

szolgáltatás létrejöttére vagy minőségére. 

 

6. Hitelképesség értékelése. Az adatkezelés célja, hogy az érintett hitelképességét 

felmérje a személyes adatok nagy számú, illetve módszeres értékelése útján. 

 

7. Fizetőképesség értékelése. Az adatkezelés célja, hogy az érintett fizetőképességét 

felmérje a személyes adatok nagy számú, illetve módszeres értékelése útján.

                                                      
25 https://www.naih.hu/files/GDPR_35_4_lista_HU_mod.pdf  

https://www.naih.hu/files/GDPR_35_4_lista_HU_mod.pdf
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8. Harmadik személytől gyűjtött adatok további felhasználása. Az adatkezeléscélja, 

hogy a harmadik személytől begyűjtött személyes adatokat felhasználják az érintettre 

vonatkozó szolgáltatás visszautasítására vagy megszüntetésére vonatkozó döntés 

meghozatalánál.  

 

9. Diákok, hallgatók személyes adatainak értékelésre való felhasználása. Az 

adatkezelés célja a diákok, hallgatók felkészültségének, teljesítményének, 

alkalmasságának, illetve mentális állapotának rögzítése, valamint vizsgálata és az 

adatkezelés nem jogszabályon alapul, függetlenül attól, hogy az oktatás alap-, közép-

vagy felsőfokú.  

 

10. Profilozás. Az adatkezelés célja személyes adatok nagy számú, illetve módszeres 

értékelése révén végzett profilozás, különösen ha az az érintett munkahelyi 

teljesítményére, gazdasági helyzetére [Lásd a 29. cikk szerinti adatvédelmi 

munkacsoport WP 248 számú Iránymutatása szempontrendszerének 1. pontját] 

egészségi állapotára, személyes preferenciáira vagy érdeklődési körére, 

megbízhatóságra vagy viselkedésre, tartózkodási helyére vagy mozgására vonatkozó 

jellemzők alapján történik. 

 

11. Csalás elleni fellépés. Az adatkezelés célja hitelreferencia-, pénzmosás és a 

terrorizmus finanszírozása elleni vagy csalásellenes adatbázis felhasználása ügyfelek 

szűrésére.  

 

12. Okosmérők. Az adatkezelés célja közműszolgáltatók által telepített „okosmérők” 

alkalmazása (fogyasztási szokások nyomon követése).  

 

13. Joghatással vagy hasonló jelentős hatással járó automatizált döntéshozatal. Az 

adatkezelés célja a természetes személy tekintetében joghatással bíró vagy a 

természetes személyt hasonlóképpen jelentős mértékben érintő döntések meghozatala, 

amely adatkezelés adott esetben egyének kirekesztését vagy hátrányos 

megkülönböztetését eredményezheti.  

 

14. Módszeres megfigyelés. Érintettek nagyszámú és módszeres megfigyelése 

jellemzően közterületeken vagy nyilvános helyeken történőkamerarendszerek, drónok 

felhasználásával, illetve bármely más új technológia használatával (Wi-Fi tracking, 

Bluetooth tracking, testkamera).  

 

15. Helymeghatározási adatok kezelése, ha az módszeres megfigyelésre vagy 

profilalkotásra utal.  

 

16. Munkavállaló munkájának megfigyelése. Munkavállalók munkájának 

megfigyelése. Az adatkezelés célja a munkavállaló munkájának megfigyelése során a 

munkavállaló személyes adatainak nagy számú és módszeres feldolgozása, illetve 
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értékelése. [Például GPS megfigyelő autóban történő elhelyezése, kamerás megfigyelés 

lopás vagy csalás elleni fellépés céljából. 17. Különleges adatok nagy számban való 

kezelése. A GDPR (91) preambulumbekezdése alapján a személyes adatok kezelése 

nem [Lásd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport WP 248 számú Iránymutatása 

szempontrendszerének 1. és 3. pontját] tekinthető nagymértékűnek, ha az adatkezelés 

egy adott szakorvos, egészségügyi szakember betegei vagy egy adott ügyvéd ügyfelei 

személyes adataira vonatkozik.  

 

18. Nagyszámú személyes adatok kezelése bűnüldözési célból. 

 

19. Kiszolgáltatott helyzetben lévő érintettekkel kapcsolatos, nagy számban kezelt 

adatok eredeti céltól eltérőkezelése: pl. gyermekek, idősek, mentális betegségben 

szenvedőkesetében.  

 

20. Gyermekek személyes adatainak kezelése profilozás, automatikus döntéshozatal, 

vagy marketing céljából, vagy közvetlenül részükre kínált, információs társadalommal 

összefüggő szolgáltatások ajánlása vonatkozásában.  

 

21. Új technológiaimegoldások használata az adatkezelés során. Ideértve az 

érzékelővel ellátott eszközök által előállított adatok interneten vagy más csatornán 

keresztül történő nagyszámú kezelése (pl.: okos televízió, okos háztartási eszközök, 

okos játékok stb.), és amelyek adatokat szolgáltatnak a természetes személy 

fizetőképességére, egészségére, személyes érdeklődési körére, megbízhatóságára vagy 

viselkedésére, tartózkodási helyére és amelyek alapján profilalkotás történik.  

 

22. Egészségügyi adatokra vonatkozó adatkezelések. Nagy számban kezelt adatok 

tekintetében a kórházak, egészségügyi ellátó intézmények, magán-egészségügyi 

szolgáltatók vagy nagyszámú páciensi körrel rendelkező természetgyógyászok által 

kezelt különleges adatok vonatkozásában. Ideértve a nagyobb sportlétesítmények, 

edzőtermek által a tagoktól felvett egészségügyi adatok kezelése  

 

23. Amikor több adatkezelő egy egész ágazat által közösen használtalkalmazást, 

rendszert, eszközt, illetve platformot tervez létrehozni, amelyben különleges adatokat 

is kezelnek. 

 

24. Az adatkezelés célja a különböző forrásokból származó adatok összevonása, egymással 

való megfeleltetése vagy összehasonlítása. Az adatvédelmi hatásvizsgálat eredményéről 

előzetesen konzultálni kell a felügyeleti hatósággal, ha az érintettek jogait és szabadságait 

érintő kockázatok adatkezelő által történt értékelését követően az adatkezelő nem tud 

megfelelő intézkedéseket hozni a kockázatok elfogadható szintre való csökkentésére, azaz a 

fennmaradó kockázatok továbbra is jelentősek. Az adatkezelőknek folyamatosan értékelniük 

kell az adatkezelési tevékenységeiből eredő kockázatokat, hogy felismerjék, ha az adatkezelés 

valamely fajtája „valószínűsíthetően magas kockázattal jár a természetes személyek jogaira és 
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szabadságaira nézve”. Az adatvédelmi hatásvizsgálat egy folyamat, különösen akkor, ha az 

adatkezelési művelet dinamikus és állandóan változik. Az adatvédelmi hatásvizsgálatot nem 

egyetlen alkalommal, hanem folyamatosan kell végezni. 
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